OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Na podstawie art. 11 ust. 1, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282)
Wojt Gminy Sedziejowice
ogtasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze.

1. Stanowisko pracy:
stanowisko ds. obywatelskich

2. Wymiar czasu pracy — 1 etat (40 godzin tygodniowo)

3. Wymagania niezbgdne dla 0s6b biorgcych udzial w naborze:
1) obywatelstwo polskie;
2) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) nieposzlakowana opinia;
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
5) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze,
6) wymagany staz pracy 2 lata.

4. Wymagania dodatkowe dla 0séb bioracych udziat w naborze:

1) preferowane bedg osoby z do$wiadczeniem zawodowym na podobnym stanowisku ,

2) znajomos¢ przepiséw prawnych niezbednych do podjecia pracy na ww. stanowisku m.in. ustawy

o dowodach osobistych, ustawy o ewidencji ludnosci, kodeksu postepowania administracyjnego, ustawa
0 samorzadzie gminnym;

4) umiejgtnos¢ organizacji pracy,

5) umiejetnos¢ pracy w zespole.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem dowodéw osobistych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg ludnosci;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem spiséw wyborcéw oraz prowadzeniem i aktualizacjg
rejestru wyborcow

6. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w jednostce:

w miesigcu listopadzie 2021 r. wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy
Sedziejowice, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb
niepetnosprawnych wyniost ponizej 6%.

7. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

2) stosunek pracy pracownika samorzadowego zatrudnionego na podstawie umowy o prace nawiazuje sie
na czas nieokreslony lub na czas okreslony;

3) w przypadku 0séb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, umowe o prace zawiera sie na czas okreslony nie diuzszy niz
6 miesiecy; (

4) praca w wymiarze 1 etat (40 godzin tygodniowo);

5) praca przy komputerze (praca z monitorem ekranowym);

6) praca ze sprzgtem biurowym : m.in. komputer, drukarka, skaner, kserokopiarka;




7) miejsce pracy: Urzad Gminy Sedziejowice, ul. Wielunska 6, 98-160 Sedziejowice (budynek pigtrowy,
brak windy).

8. Wymagane dokumenty:

1) podanie o prace z uzasadnieniem;

2) kwestionariusz osobowy dla kandydata;

3) zyciorys (CV);

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje;

5) kopie posiadanych $wiadectw z poprzednich miejsc pracy;

6) o§wiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

7) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych

8) odwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwa skarbowe umyslne,

10) kopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnos¢, w sytuacji gdy kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienie wynikajacego z art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 z pézn. zm.);

11) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych do celow

rekrutacji danych podanych poza wymaganymi w przepisach.

9. Oferty nalezy skladaé w zamknietej kopercie z dopiskiem :

,» Dotyczy naboru na stanowisko ds. obywatelskich”, w terminie do 14 grudnia2021 r. do godz.14.00
w Biurze Podawczym Urzedu Gminy Sedziejowice, ul. Wielunska 6, 98-160 Sedziejowice.

W przypadku przestania dokumentdéw poczta, liczy sie data wptywu do Urzedu Gminy Sedziejowice.

10. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Urzedzie Gminy Sedziejowice pod numerem telefonu
43 677 11 57 w. 22 lub 43 840 00 08.

Sedziejowice, 3 grudnia 2021 r.



