OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Na podstawie art. 11 ust. 1, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2019, poz. 1282), w zwigzku z art.54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2021, poz. 305 z p6zn. zm.) kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Sedziejowicach
oglasza nabor
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Srodowiskowym Domy Samopomocy w Sedziejowicach, ul. Wielunska 7.

1. Stanowisko pracy:

1) gtowny ksiegowy.

2. Wymiar czasu pracy — 1/5 etatu (8 godzin tygodniowo).

3. Wymagania niezbedne dla 0s6b biorgcych udziat w naborze:

1) ma obywatelstwo panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub paristwa
czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora
finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow gtéwnego ksiegowego;

5) spehnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupeiniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co naj mniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepiséw.

4. Wymagania dodatkowe dla 0s6b bioracych udzial w naborze:

1) preferowane bgdg osoby z do§wiadczeniem zawodowym w ksiegowosci budzetowej;

2) znajomo$¢ przepisow prawnych niezbednych do podjecia pracy na ww. stanowisku m.in. ustawa
o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, znajomogé
przepisow  podatkowych, placowych, ustawy o pomocy spolecznej, ustawy o pracownikach
samorzadowych;

3) umiejgtnos¢ obstugi ksiggowych programéw komputerowych;

4) umiejetnos¢é pracy w zespole.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci obowigzujacymi zasadami;

2) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi zasadami;

3) opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu zgodnie z przepisami i wskaznikami;

4) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej;

5) kontrola formalna i rachunkowa dokumentéw ksiegowych;

6) opracowywanie projektu budzetu;

7) dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej kontroli operacji gospodarczych placéwki, stanowiacych
przedmiot ksiegowan;




8) prowadzenie ewidencji zawartych uméw i zapewnienie realizacji zobowigzan wynikajacych z ich
zawarcia

9) prowadzenie dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy pracownikéw;

10) sporzadzanie list plac,

11) prowadzenie sprawozdawczosci GUS; 12) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga programu
,.Platnik”.

6. Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w jednostce:

w miesigcu wrzesniu 2021 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Sedziejowicach, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych wyniost ponizej 6%.

7. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) zatrudnienie na podstawie umowy o prace, planowany termin zatrudnienia 22 listopada 2021 r.;

2) stosunek pracy pracownika samorzadowego zatrudnionego na podstawie umowy o prace nawiazuje sie
na czas nieokreslony lub na czas okreslony;

3) w przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzgdniczym, umowe o prace zawiera si¢ na czas okreslony nie dtuzszy niz
6 miesiecy;

4) praca w wymiarze 1/5 etatu (8 godzin tygodniowo);

5) praca przy komputerze (praca z monitorem ekranowym);

6) praca ze sprzetem biurowym : m.in. komputer, drukarka, skaner, kserokopiarka;

7) miejsce pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Sedziejowicach, ul. Wielufiska 7 (budynek

parterowy).
8. Wymagane dokumenty:

1) podanie o prace z uzasadnieniem;

2) kwestionariusz osobowy dla kandydata;

3) zyciorys (CV);

4) kopie dokument6w potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje;

5) kopie posiadanych swiadectw z poprzednich miejsc pracy;

6) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

7) o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych;

9) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umyS$lne $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwa skarbowe umyslne;

10) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych do celow

rekrutacji (w przypadku podania szerszego zakresu danych niz wymagany).

9. Oferty nalezy sktadaé¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem :

,» Dotyczy naboru na stanowisko glowny ksiegowy”, w terminie do 18 listopada 2021 r. do godz.15.30

w siedzibie Srodowiskowego Domu Samopomocy w Sedziejowicach, ul. Wielunska 7,

98-160 Sedziejowice.

W przypadku przestania dokumentéw poczta, liczy si¢ data wptywu do Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Sedziejowicach, ul. Wielunska 7, 98-160 Sedziejowice.

10. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Srodowiskowego Domu Samopomocy w Sedziejowicach,
ul. Wielunska 7, 98-160 Sedziejowice, tel. 43 6771586

Sedziejowice, 8 listopada 2021 .



