
OGŁOSZENIE ONABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

Na Podstawie ań. 1 1 ust. 1, ań. 13 usta\ryy z dnia 21 listopad a2008 t. o pracownikach samorządowych
(Dz.U . z 2019, Poz. 7282), w związkll z art.54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 t. o finansach publicznych
(Dz.U. z2021, Poz. 305 zpóźn. zm.) kierownik Środowiskowego DÓmu Samopomocy w SędziejowiĆach

oglasza nabór
na wolne kierownicze stanowisko urzędńcze

w Środowiskowl,rn Domy Samopomocy w Sędziejowicach, ul. Wieluńska 7.

1. Stanowisko pracy:
1) główny księgowy,
2. W]rmiar czasu pracv - 1/5 etatu (8 godzin tygodniowo).
3. Wymagania niezbędne dla osób biorącvch udział w naborze:
1) ma oby'watelstwo państwa człoŃowskiego Unii Europej skiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub państwa
członkowskiego Europej skiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszuze Gospodarczym, chyba że odrębne ustawy u zależmiają zatrudńenie w jednostce sektora
finansów publicmych od posiadania ob}rylatelstwa polskiego;
2) ma pełną zdolnośó do czlłrności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicmych;
3) nie była prawomocnie skazana za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko oblotowi
gospodarczemu, przeciwko działalności instyhrcji pństwowych oraz samorządl terforialnego,
przeciwko wiarygodności dokumentów lub ża przestępstwo skarbowe;
4) posiada znajomość języka polskiego w mowie i piśmie w zakesie koniecznym do wykon}rvania
obowiąków głównego księgowego ;

5) spełniajeden z poniższych warunków:
a) ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomic zne wższe studia zawodowe,
uzuPełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3Jetnią prakĘkę w księgowości,
b) ukończyła średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 6Jetnią
praktykę w księgowości,
c) jest wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,
d) Posiada certyfikat księgowy uprawniający do usfugowego prowadzenia ksiąg rachunkowych albo
Świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, wydane na
podstawie odrębnych przepisów,

4. W}rynagania dodatkowe dla osób bioracych udział w naborze:
1) preferowane będą osoby z doświadczeniem zawodowym w księgowości budżetowej;
2) znajomoŚć przepisów prawnych niezbędnych do podjęcia pracy na ww. stanowisku m.in. ustawa
o samorządzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, znajomość
przepisów podatkowych, płacowych, ustawy o pomocy społecznej, ustawy o pracownikach
samorządowych;
3) umiejętnośó obsługi księgowych programów komputerowych;
4) umiejętność pracy w zespole.

5. zakres wykonywanvch zadń na stanowisku:
1) prowadzenie rachunkowości obowipującyni zasńarni;
2) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowipującyni zasadami;
3) opracowlłvanie planów finansowych do pĄektu budżetu zgodnie z przepisami i wskaznikami;
4) spotządzanie sprawozdawczości budZetowej i finansowej ;

5) kontrola formalna i rachunkowa dokumentów księgowych;
6) opracowywanie projektu budżetu;
7) dokonyrłanie w ramach kontroli wewnętrznej kontroli operacj i gospodarczych placówki, stanowiących
przedmiot księgowań;



8) prowadzenie ewidencji zawaĘch umów i zapewnienie realizacji zobowięń wynikających z ich
za,warcia
9) prowadzenie dokumentacji w sprawach związanych ze stosunkiem pracy pracowników;
10) sporządzanie list płac,
11) prowadzenie sprawozdawczości GUS; 12) prowadzenie spraw zwiąanych z obsługą programu
,,Płatnik".
6. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w jednostce:
w miesiącu wrześniu 2021 r. wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Środowiskowym Domu
Samopomocy w Sędziejowicach, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz
zatrudnieniu osób niepełnosprawnych rłyniósł poniżej 6%.
7. Informacia o warunkach pracy na stanowisku:
l) zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, planowany termin zatrudnienia 22 listopad a 2021 r.:
2) stosunek pracy pracownika samorządowego zatrudnionego na podstawie umowy o pracę nawiązuje się
na czas nieokreślony lub na czas określony;
3) w przypadku osób podejmujących po raz pierwszy pracę na stanowisku urzędniczym, w Ęm
kierowniczym stanowisku urzędnic4łn, rrmowę o ptacę zańeta się na czas określony nie dŁuższy niż
6 miesięcy;
4) praca w wlłniarze |l5 etatu (8 godzin tygodniowo);
5) praca przy komputerze (praca z monitorem ekranowym);
6) praca ze sprzętem. biurowym : m.in. komputer, drukarka, skaner, kserokopiarka;
7) miejsce pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Sędziejowicach, ul. Wielńska 7 (budynek
pańerowy).
8. W}łnaqane dokumentv:
l) podanie optacęz uzasadnieniem;
2) kwestionariusz osobowy dla kandydata;
3) zyciorys (CV);
4) kopie dokumentów potwierdzających wyksźałcenie i dodatkowe kwalifikacje;
5) kopie posiadanych świadectw z poprzednich miejsc pracy;
6) oświadczenie o posiadanym obywatelstwie;
7) oświadczenie o braku prawomocnego skazania za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obfotowi
gospodarczemu, przeciwko działalności insĘrtucji pństwowych oraz samorządu terforialnego,
przeciwko wiarygodności dokumentów lub za pżestępstwo skarbowe;
8) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicmych;
9) oświadczenie o niekaralności za przestępstwa -umyślne ścigane z oskarżenia publiczrego lub
przestępstwa skarbowe umyślne;
10) oświadczeni e o wyttżeniu zgody na ptzetvlarzanie swoich danych osobowych do celów
rekrutacji (w przypadku podania szerszego zakesu danych niż wymagany).
9, OfeĘ naleł składaó w zarnkniętej kopercie z dopiskiem ;

,, Dotyczy naboru na stanowisko główny księgowy", w terminie do 18 listopada 2021 r. do godz.15.30
w siedzibie Srodowiskowego Domu Samopomocy w Sędziejowicach, ul, Wieluńska 7,
98-1ó0 Sędziejowice.
W przypadku przesłania dokumentów pocń% liczy się data wpły"vłu do Środowiskowego Domu
Samopomocy w Sędziejowicach, ul. Wielńska 7, 98-160 Sędziejowice.
10. Dodatkowe informacje można uzyskać w Srodowiskowego Domu Samopomocy w Sędziejowicach,
ul. Wielńska 7, 98-160 Sędziejowice, tel. 43 6771586
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Sędziejowice, 8 listopada 2021 r.


