
OGŁOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

Na Podstawie art. 11 ust. 1, art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych
. (Dz.U, z20l9,poz, 1282),

kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Sędziejowicach
ogłasza nabór

na wolne stanowisko vzędńcze
w Środowiskowym Domy Samopomocy w SędŻiejowicach, ul. Wieluńska 7,

1 , Stanońsko pracy:
1) księgowy.
2. W}łniar czasu pracy - 1 etat (40 godzin tygodniowo),
3. wrrynaqania niezbędne dla osób bioracych udział w naborze:
1) obywatel stwo polskie;
ż) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych;
3) nieposzlakowana opinia;
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane
z oskarżenia publicmego lub umyślne przestępstwo skarbowe;
5) wykształcenie: średnie lub wyższe:
6) staż pracy, w przypadku wyksżałcenia średniego minimum 2 lata.

4. Wymaeania dodatkowe dla osób bioracych udział w naborze:
1) preferowane będą osoby z doświadczeniem zawodowym w księgowości;
2) znajomoŚÓ Przepisów prawnych niezbędnych do podjęcia pracy na ww. stanowisku m.in. ustawa
o samorządzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, znajomość
przepisów podatkowych, płacowych, ustawy o pomocy społecznej, ustawy o pracownikach
samorządowych;
3) umiejętnośó obsługi księgowych programów komputerowych, w t}.rn programu ,,Bestia';
4) umiejętność pracy w zespole.

5, Zakręs wvkonywan)zch zadń na stanowisku:
1) prowadzenie rachunkowości obowiązującyni zasadami;
2) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowipującymi zasńami;
3) współpraca przy opracow},waniu planów finansowych do projektu budzetu zgodnie z przepisami
i wskaznikami;
4) sprawdzanie dokumentów finansowych pod względem formalnymi rachunkowym,
5) opracowyrvanie propozycji projektu budżetu;
6) prowadzenie i rozliczańe inwentaryzacji składników majątkowych,
7) sporządzanie list płac,
8) prowadzenie spraw nviązanych z rozliczęniem podatku od wlłr agtodzeń,
9) prowadzeńe sptavł zwięanych z rozliczaniem PEFRON,
10) prowadzenie sprawozdawczości GUS;
1 1) prowadzenie sptaw związanych z obsługą programu ,,Płatnik''.

6. Wskźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w jednostce:
w miesiącu wrześniu 2021 r. wskźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Środowiskowym Domu
SamoPomocy w Sędziejowicach, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz
zatrudnieniu osób niepełnosprawnych wyriósł poniżej 6%.

7. Informacj a o waruŃach pracy na stanowisku:
1) zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, planowany termin zatrudnienia odLż listopada 2021 r.



2) stosunek PracY Pracownika samorządowego zatrudnionego na podstawie umowy o pracę nawiązuje się
na czas nieokeślony lub na czas określony;
3) w przypadku osób podejmujących po raz pierwszy pracę na stanowisku urzędniczl,rn,
w Ęm kierowniczYm stanowisku urzędniczl,rn, rrmowę o pracę zawiera się- na Ózas określony nie
dłu;ższy niż 6 miesięcy;
4) praca w wymiarzę 1 etat (40 godzin tygodniowo);
5) praca przy komputerze (praca z monitorem ekranowym);

!) nlca ze sprzętem biurowym : m.in. komputer, drŃarka, skaner, kserokopiarka;
7) miejsce PracY: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Sędziejowicacń, ul. Wieluńska 7 (budynek
pańerowy).

8. W}łnaqane dokumenĘ:
l) podanie o pracę z uzasadnieniem;
2) kwestionariusz osobowy dla k andydata;
3) życiorys (CV);
4) kopie dokumentów potwierdzających wyksźałcenie i dodatkowe kwalifikacje;
5) kopie posiadanych świadectw z poprzednich miejsc pracy;
6) oświadczenie o posiadanym obywatelstwie;
7) oświadczenie o pełnej zdolności do cą.nności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych;
8) oŚwiadczenie o niekaralności za przestępstwa umyślne ścigane z oskarzenia publicznego lub
przestępstwa skarbowe umyślne;
9) oświadczenie o wyrMeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych do celów
rekrutacji (w przypadku podania szerszego zakresu danych niż wymagany).

9. ofert}u należy składaó w zamkniętej kopercie z dopiskiem :

,, Dotyczy naboru na stanowisko księgowy'',
w lerminie do 18listopada2021 r, do godz.15.30 w siedzibie Środowiskowego Domu Samopomocy
w Sędziejowicach, ul. Wieluńska '7 ,98-160 Sędziejowice.
w przypadku przesłania dokument ów pocńą,liczy się data wpłlrvu do Środowiskowego Domu
Samopomocy w Sędziejowicach, ul. Wielńska 7, 98-160 Sędziejowice.
10. Dodatkowe informacje można Myskaó w Środowiskowego tio.u Samopomocy w Sędziejowicach,
ul. Wieluńska 7, 98-160 Sędziejowice, tel. 43 67'11586

tERowNIK

Sędziejowice, 8 tistopada 202'1 r.
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