Zarzadzenie Nr 293/21
Wojta Gminy Sedziejowice
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

w sprawie okre$lenia poziomu szczegolowosSci projektéw planéw finansowych oraz
sposobu, trybu i terminéw opracowania materialéw do projektu budzetu
gminy Sedziejowice na rok 2022

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 i 1535), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Projekty planéw finansowych samorzadowych jednostek budzetowych na rok
2022 sg sporzadzane:

1) w zakresie dochodéw w szczegdtowosci dzial, rozdziat, paragraf,

2) w zakresie wydatkéw w szczegotowodci dzial, rozdzial, grupa paragrafow
- okre$lonej w przepisach o klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychod6w i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

§ 2. Zalozenia dotyczace projektu budzetu na rok 2022 zawiera zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wzory materialtow do opracowania projektu stanowig zatgczniki od nr 2 do nr 8
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Za przygotowane materialy odpowiedzialnos¢ ponosza kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy, dyrektorzy gminnych instytucji kultury oraz kierownicy referatow i

pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy.

§ 5. Planujac $rodki nalezy kierowac sig gospodarnoscig i celowoscig, uwzgledniajac
najbardziej niezb¢dne potrzeby.

§ 6. Materiaty nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 25 pazdziernika 2021 roku.

§ 7. Radni, przedstawiciele jednostek pomocniczych gminy (sofectw) moga skiadaé
Wéjtowi Gminy wnioski do projektu budzetu w terminie do dnia 25 pazdziernika 2021 roku.

§ 8. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy
Sedziejowice.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 293/21
Wojta Gminy Sedziejowice
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

ZALOZENIA DOTYCZACE PROJEKTU BUDZETU NA ROK 2022

1. Przyjete zaloZenia do projektu ustawy budzetowej na rok 2022

Na potrzeby projektu budzetu panstwa na rok 2022 przyjeto nastgpujace zatozenia:

1)
2)

3)

PKB w ujeciu realnym - wzrost o 4,6%,

srednioroczny wskaznik cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych ogoétem - wzrost
0 3,3%,

srednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej - na
poziomie roku 2021.

2. Pryyjete wskazniki do budietu gminy Sedziejowice na rok 2022

Przy pracach planistycznych nalezy kierowac si¢ nast¢pujacymi wskaznikami:

1)
2)

3)

planowane wydatki biezace - wzrost maksymalny o 3,3%,

planowane wydatki w zakresie wynagrodzen i pochodnych (bez nauczycieli) - na
poziomie roku 2021, z uwzglednieniem przepiséw prawa, uregulowan wewnetrznych
danej jednostki budzetowej oraz gminnych instytucji kultury, w tym zapisow
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2021 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace¢ oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowe;j
w 2022 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1690),

planowane wydatki w zakresie wynagrodzen i pochodnych dla nauczycieli, zgodnie
z Kartg Nauczyciela.

3. Glowne zaloZenia w zakresie planowania dochodow budZetowych na rok 2022

W zakresie dochodow przyjmuje si¢:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

stawki podatkow 1 optat lokalnych (m. in. podatek od nieruchomosci, rolny, lesny, od

srodkow transportowych, optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi),

zgodnie z podjetymi uchwatami Rady Gminy badz ich projektami,

dochody z majatku gminy, z tytuhu:

a) dzierzawy, najmu, oplat za uzytkowanie wieczyste, za przeksztalcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci 1 innych - na podstawie
obowigzujacych przepisOw prawa i zawartych umow,

b) sprzedazy majatku - na podstawie wyceny badz szacowanych wptywow,

udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane

przez urzedy skarbowe - na poziomie przewidywanego wykonania 2021 roku,

subwencje ogdlng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministra Finansow,

udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych - na podstawie informacji

Ministra Finansow, skorygowane ewentualnie o przewidywalny wskaznik

niewykonalnosci,

dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacja zadan

z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace

przekazaniu do budzetu panstwa - na podstawie informacji Wojewody Lodzkiego oraz

Krajowego Biura Wyborczego,



7)

8)

srodki bezzwrotne w wysokosciach okres§lonych w zawartych umowach i
porozumieniach,

dochody niewymienione w pkt 1-7 w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie
prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa,
porozumienie) badz na podstawie przewidywanego wykonania 2021 roku.

4. Podstawa planowania wydatkow budZetowych na rok 2022

W zakresie wydatkow przyjmuje si¢:

y

2)

3)

4)

S)

7)

8)

9)

w odniesieniu do wydatkow rzeczowych - nalezy je przeszacowac o wskaznik wzrostu
wynoszacy 3,3% w stosunku do przewidywanego wykonania w roku 2021 wedtug
aktualnego planu po zmianach. Przy znacznym wzro$cie planowanych wydatkéw
w porownaniu do roku 2021 oraz w przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty
planowanej na wydatki niestandardowe, czyli wystepujace tylko w planowanym roku,
nalezy przedstawi¢ szczegotowe uzasadnienie wraz z kalkulacja proponowanej kwoty,
w odniesieniu do wynagrodzen osobowych:
a) przewidywany stan organizacyjny oraz zatrudnienie na dzien 31 grudnia 2021 r.,
b) zwiekszenie lub zmniejszenie wydatkow na wynagrodzenia, wynikajace ze zmiany
przepisow prawa badz z planowanych zmian organizacyjnych i innych zmian
zatwierdzonych przez Woéjta Gminy,
¢) kwota jednorazowych obligatoryjnych ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy
itp.,) planowane do wyptlaty w 2022 r.,
za podstawe¢ naliczenia odpisoOw na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych nalezy
przyja¢ odpis na poziomie wynikajgcym z projektu ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach stuzacych realizacji ustawy budzetowej na 2022 rok, tj. 1.662,97 z;
jednostki organizacyjne, ktorych odpis ksztaltowany jest wedlug przepisow
szczegblnych, przy ustalaniu odpisu kieruja si¢ tymi przepisami,
wydatki na realizacje zadan finansowanych z bezzwrotnych §rodkéw zagranicznych
nalezy oszacowa¢ w wysokos$ci wynikajacej z zawartych umow,
wydatki majatkowe winny obejmowac szczegoétowy opis zadania,
w wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje si¢ remontow, ktdre finansowane sa
w ramach wydatkoéw biezacych,
wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodoéw z tytutu optat za korzystanie
ze srodowiska 1 wprowadzenia w nim zmian oraz optat za usuwanie drzew i krzewow,
wydatki na realizacj¢ zadan okreSlonych w Gminnym Programie Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych 1 Narkomanii nalezy oszacowac
w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu oplat za wydawanie zezwolen
na sprzedaz alkoholu,
wydatki na realizacje zadan, o ktérych mowa w art. 9° ust. 4 ustawy o wychowaniu w
trzezwo$ci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi nalezy oszacowa¢é w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytutu optat, o ktérych mowa w art. 9> ust. 111 21 tejze
ustawy,

10) wydatki o charakterze dotacji podmiotowych nalezy ustali¢ wedlug zasad okreslonych

wpkt 112,

11)rezerwy ogodlne i celowe ustali¢ wedlug zasad okreslonych w art. 222 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.),

Zlozone projekty sa propozycjami danej jednostki organizacyjnej/instytucji
Kultury/pracownika merytorycznego i moga by¢ zmienione w trakcie dalszych prac
planistycznych.



Nazwa jednostki/referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2022 ROK

Zatqcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 293/21
Wajta Gminy Sedziejowice
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

] Przewidywane Proiekt planu o,
Lp. Zrédla dochodéw Dzial | Rozdzial wykonanie Jjextp °
na 2022 rok 7:6
za 2021 rok
1 2 3 4 6 7 8
1 Dochody biezace
" | z tego:
) Dochody majatkowe
" | z tego:
Ogélem dochody:
Miejsce, data sporzadzenia
sporzadzil:................oo

(pieczatka 1 podpis)




Nazwa jednostki/referatu

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2022 ROK

Zatqcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 293/21
Wajta Gminy Sedziejowice
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

Przewidywane . o
Lp. Nazwa zadania Dzial | Rozdzial Grupa’ wykonanie Projekt planu /o
paragrafow na 2022 rok 7:6

za 2021 rok
1 2 3 4 5 6 7 8
Ogolem wydatki:
Miejsce, data sporzadzenia
sporzadzit:............

(pieczatka 1 podpis)




Nazwa jednostki/referatu

TABELA KALKULACYJNA FUNDUSZU PLAC NA 2022 ROK

Zatqcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 293/21
Wajta Gminy Sedziejowice
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

Lp. Tresé

Liczba etatow
w2021 r.

Liczba etatow
w2022 r.

Przewidywane
wykonanie
wynagrodzen
w2021 r.

Plan wynagrodzen
na 2022 r.

1 2

3

4

5

6

1 Pracownicy administracyjno-biurowi

- wynagrodzenia wedlug angazy

- nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne

- nagrody uznaniowe

- inne

SRR R e

R R R e

Razem

2 Nauczyciele

- wynagrodzenia wedlug angazy

- nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne

- nagrody uznaniowe

- inne

I I o

I R R I R I

Razem




3 Pozostali

- wynagrodzenia wedlug angazy X X
- nagrody jubileuszowe X X
- odprawy emerytalne X X
- nagrody uznaniowe X X
- inne X X
Razem
OGOLEM (1+2+3)
Miejsce, data sporzadzenia
sporzadzit:................oa

(pieczatka 1 podpis)




Zatgcznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 293/21
Wajta Gminy Sedziejowice
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

Nazwa jednostki/referatu

PROJEKT PLANU ])OCHODOW I WYDATKOW
W ZAKRESIE FINANSOWANIA OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ NA 2022 ROK

. DOCHODY WYDATKI
Paragraf/ Przewidywane % Przewidywane %
Dzial | Rozdzial Grupa Wyszczegolnienie * yw: Plan na _0 ywi Plan na .0
aragraféw wykonanie 2022 rok 6:5 wykonanie 2022 rok 9:8
P za 2021 rok za 2021 rok
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
*w kol.4 nalezy wpisa¢ nazwe zadania planowanego do realizacji
Miejsce, data sporzadzenia
sporzadzik:..............o

(pieczatka 1 podpis)




Zatgcznik Nr 6

do Zarzgdzenia Nr 293/21
Wojta Gminy Sedziejowice
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

Nazwa jednostki/referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW Z TYTULU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKJACYCH Z GMINNEGO PROGRAMU ROZWIAZYWANIA
PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH I NARKOMANII NA 2022 ROK

DOCHODY WYDATKI
Paragraf/ Przewidywane % Przewidywane %
Dzial Rozdzial Grupa Wyszczegolnienie * Wicyws Plan na ° yw Plan na o
aragrafow wykonanie 2022 rok 6:3 wykonanie 2022 rok 98
parag za 2021 rok za 2021 rok
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
*w kol.4 nalezy wpisa¢ nazwe zadania planowanego do realizacji
Miejsce, data sporzadzenia
sporzadzik:.............o

(pieczatka 1 podpis)




Zatgcznik Nr 7

do Zarzgdzenia Nr 293/21
Wojta Gminy Sedziejowice
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

Nazwa jednostki/referatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW Z TYTULU OPLAT, O KTORYCH MOWA W ART. ?2 UST. 11121 USTAWY O WYCHOWANIU
W TRZEZWOSCI I PRZECIWDZIALANIU ALKOHOLIZMOWI ORAZ WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH NA 2022 R.

DOCHODY WYDATKI
Paragraf/ Przewidywane % Przewidywane %
Dzial | Rozdzial Grupa Wyszczegolnienie * yw Plan na S yw: Plan na p
aracrafow wykonanie 2022 rok 6:5 wykonanie 2022 rok 9:8
parag za 2021 rok za 2021 rok
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
*w kol.4 nalezy wpisa¢ nazwe zadania planowanego do realizacji
Miejsce, data sporzadzenia
sporzadzik:..............o

(pieczatka 1 podpis)




nazwa instytucji kultury

Zatgcznik Nr 8

do Zarzgdzenia Nr 293/21
Wajta Gminy Sedziejowice
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

WNIOSEK INSTYTUCJI KULTURY

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie
za 2021 rok

Plan na
2022 rok

%
4:3

—_—

2

3

4

PRZYCHODY OGOLEM:

PRZYCHODY WLASNE, z tego:

Przychody z prowadzonej dziatalnosci

Wplywy z najmu i dzierzawy

QT (>~

Srodki otrzymane od 0s6b fizycznych i
prawnych

Inne zrédla

N,

DOTACJA Z BUDZETU GMINY, w tym:

- na prowadzenie dziatalnos$ci kulturalne;j

KOSZTY OGOLEM, z tego:

Koszty osobowe, w tym:

Wynagrodzenia osobowe

Honoraria

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i FP

ZFSS

Materiaty

Remonty

Uslugi

Wydatki majatkowe

Amortyzacja

Pozostate koszty

SR EEEIREE

I.

WYNIK FINANSOWY

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

Miejsce, data sporzadzenia

(pieczatka i podpis)




