
Zarzadzenie Nr 256/21

Wojta Gminy Sedziejowice
z dnia 31 maja2021 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyj?tych zasad (polityki) rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Sedziejowice

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217), w zwiazku z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu pahstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, pahstwowych funduszy celowych oraz
pahstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib? poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) i rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia
25 pazdziemika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), zarzadza si?,
co nastepuje:

§ 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone s^ w siedzibie Urzedu Gminy Sedziejowice,
zwanego dalej jednostk^, przy ul. Wieluhskiej 6.

§ 2. Rokiem obrotowym jest okres 12 miesiecy od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia
kazdego roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi poszczegolne miesiace w roku
obrotowym.

§ 3. 1. Rachunkowosc jednostki prowadzi si? zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepisow rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu pahstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, pahstwowych funduszy celowych oraz
pahstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib? poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziemika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego z tym, ze uwzgledniajac zakres i specyfik? jednostki oraz zasad? istotnosci,
przyjmuje si? nastepujace rozwiazania szczegolne:
1) kosztami zwiazanymi z zakupem materialow obciaza sie wlasciwe rodzajowo koszty

okresu sprawozdawczego, w ktorym zostary one poniesione;
2) koszty dzialalnosci podstawowej jednostki ujmuje sie w zespole „4" kont w ukladzie

rodzajowym;
3) do kont kosztow prowadzi sie ewidencj? analityczn^ wedlug rozdzialow

i paragrafow klasyfikacji budzetowej wyst?puj^cych w planie finansowym jednostki;
4) koszty rodzajowe nie podlegaj^ rozliczeniu nakontach ukladu funkcjonalnego;
5) wyposazenie, z wyjatkiem wyposazenia, o ktorym mowa w pkt 6 i 7, podlega ewidencji

ilosciowej i ilosciowo-wartosciowej - ewidencja prowadzona jest w ksiedze
inwentarzowej;

6) rzeczowych skladnikow maj^tkowych dlugotrwalego uzytku oraz programow
komputerowych o niskiej jednostkowej wartosci nieprzekraczaj^cej 350 zl nie ujmuje si?
w ewidencji ilosciowo-wartosciowej;



7) z ewidencji ilosciowej srodkow trwalych wylacza si? zakupione na potrzeby jednostki
materialy biurowe stanowiace srodki trwale (np. zszywacze, dziurkacze, kalkulatory),
sprz?t wykorzystywany do zapewnienia czystosci na terenie jednostki, jak: plastikowe
kubelki na smieci, mopy, szczotki, szufelki, grabie, lopaty, szpadle itp., a takze inne
drobneprzedmiotyjak: doniczki, sztucce.

2. Ponoszone w jednostce koszty zwiazane z wymiana cz?sci skladowych zestawu
komputerowego (drukarka, jednostka centralna, monitor, zasilacz i inne) o wartosci nie
przekraczajacej 10.000 zl nie stanowia ulepszenia srodka trwalego. Ulepszenia srodka
trwalego nie stanowia rowniez zakupione i wmontowane na stale w budynkach b?dacych na
stanie ewidencyjnym jednostki takie urzadzenia jak: lampy, rolety, zaluzje, podgrzewacze
wody, baterie do wody, grzejniki itp. Srodki trwale uwaza si? za ulepszone, gdy suma
wydatkow poniesionych na ich przebudow?, rozbudow?, rekonstrukcj?, adaptacj? lub
modemizacj? w danym roku podatkowym przekracza 10.000 zl i wydatki te powodujq wzrost
wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyj?cia srodkow trwalych do uzywania,
mierzonej w szczegolnosci okresem uzywania, zdolnoscia wytworcz^, jakoscia produktow
uzyskiwanych za pomoca^ ulepszonych srodkow trwalych i kosztami ich eksploatacji.
3. W ewidencji ksi?gowej jednostki nie prowadzi si? ewidencji kosztow dotyczacych
przyszlych okresow sprawozdawczych na koncie 640 „Rozliczenia mi?dzyokresowe
kosztow". Koszty dotyczace przyszlych okresow sprawozdawczych (np. koszty prenumeraty
na nast?pny rok budzetowy) ujmowane s^ w calosci w ksi?gach rachunkowych roku, w
ktorym wystawiony zostal dow6d zrodlowy potwierdzajacy powstanie kosztu.
4. Ewidencja rozliczen podatku VAT w imieniu Gminy jako czynnego podatnika VAT
prowadzona jest na kontach Urz?du Gminy, zgodnie z zakladowym planem kont.
5. W ksi?gach rachunkowych danego miesiaca ujmowane sq operacje gospodarcze dotyczace
tego miesiaca, na podstawie dowodow ksi?gowych, ktore wplyn?ly do Referatu Finansowo-
Budzetowego do 10 dnia nast?pujacego po tym miesiacu. W przypadku dowodow
zrodlowych, ktore wplywaja po 10 dniu danego miesiaca, a ktore dotycza^ miesiaca
poprzedniego, operacje gospodarcze z nich wynikajace ujmowane sa w ksi?gach
rachunkowych tego miesiaca, w ktorym wplyn?ly do Referatu Finansowo-Budzetowego - z
zastrzezeniem ust. 6.

6. W ksi?gach rachunkowych miesiaca grudnia ujmowane sa operacje gospodarcze dotyczace
miesiaca grudnia, wynikajace z dowodow ksi?gowych, ktore wplyn?ly do Referatu
Finansowo-Budzetowego do dnia 31 stycznia roku nast?pnego. W przypadku operacji
gospodarczych, ktore dotycza roku poprzedniego, a ktore wynikaj^ z dowodow ksi?gowych,
ktore wplyn?ly do Referatu Finansowo-Budzetowego po 31 stycznia, operacje te ujmowane
s^ w ksi?gach rachunkowych roku nast?pujacego po roku, ktorego dotyczy operacja
gospodarcza.
7. Dat^ operacji gospodarczej dla rozliczenia dotacji, ktorego prawidlowosc pisemnie
potwierdza pracownik merytoryczny Urz?du Gminy jest data wplywu tego rozliczenia do
Urz?du Gminy.

§ 4. 1. Jednostka prowadzi ksi?gi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont,
stanowiacy zalacznik nr 1 do zarz^dzenia, ustalajacy:
1) wykaz kont ksi?gi glownej (odr?bnie dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i

jednostki budzetowej);
2) przyj?te zasady klasyfikacji zdarzeh;
3) zasady prowadzenia kont ksi^g pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksi?gi

glownej.
2. Dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat stosuje si? zasady rachunkowosci oraz plany
kont okreslone w rozporz^dzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziemika 2010 r. w sprawie



zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

§ 5. Stosowane przez jednostk? metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego okreslone sq wzalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Do prowadzenia ksi^g rachunkowych oraz dla potrzeb sprawozdawczosci,
jednostka wykorzystuje programy komputerowe, ktorych wykaz i opis dzialania stanowi
zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. Opis wyst?pujacego w jednostce systemu shizacego ochronie danych i ich
zbiorow, w tym dowodow ksi?gowych, ksiqg rachunkowych i innych dokumentow
stanowiacych podstaw? dokonanych w nich zapisow, zawarty jest w zalaczniku nr 4
do zarzadzenia.

§ 8. Nadzor i kontrol? nad realizacj^ zarzadzenia powierza si? Skarbnikowi Gminy
S?dziejowice.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniempodj?cia.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 169/16 Wojta Gminy S?dziejowice z dnia 5 stycznia
2016 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyj?tych zasad (polityki) rachunkowosci w
Urz?dzie Gminy S?dziejowice.
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Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 256/21
Wqjta Gminy Sedziejowice
z dnia 31 maja2021 r.

Wykaz i sposob prowadzenia ksiqg rachunkowych

Ksi?gi rachunkowe prowadzone sa za pomoca komputera. Obejmuja zbiory zapisow
ksi?gowych, obrotow i said, ktore tworza;
1) dziennik,
2) ksi?g? gtown^,
3) ksi?gi pomocnicze,
4) zestawienia: obrotow i said ksi?gi glownej oraz said kont ksi^g pomocniczych,
5) wykaz skladnikow aktywow i pasywow(inwentarz).

Ksi?gi rachunkowe dotyczace jednostki budzetowej - Urz?du Gminy oraz jednostki samorzadu
terytorialnego - Gminy S?dziejowice prowadzone s^ osobno jako wyodr?bniona cz?sc bazy
danych, umozliwia toprowadzenie ewidencji ksi?gowej odr?bnie dla powyzszych podmiotow.

Ksi?gi rachunkowe prowadzi si? w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdah budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczeh
z budzetem pahstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostala zobowiazana.

Do prowadzenia ksi^g rachunkowych wykorzystywane sa programy komputerowe, ktorych
wykaz i opis zostal przedstawiony w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Dziennik prowadzonyjest w sposob nast?pujacy:
1) zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim

chronologicznie,
2) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie

ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksi?gowymi,
3) sumy zapisow (obroty) liczone s$ w sposob ciagly,
4) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i said kont ksi?gi glownej.

Dziennik zawiera nast?pujace dane:
1) numer kolejny zapisu (ksi?gowania),
2) numer konta syntetycznego (z rozszerzeniem) Wn,
3) numer konta syntetycznego (z rozszerzeniem) Ma,
4) klasyfikacj? budzetowa (dzial, rozdzial, paragraf),
5) dat? ksi?gowania i dat? dokumentu,
6) rodzaj, numer, kwot? i tresc dokumentu.

W programie prowadzone s^ dzienniki cz?sciowe tozsame z rejestrami ksi?gowymi. Zapisy w
dzienniku umieszczane sa rownolegle z zapisami w ksi?dze glownej i kartotece ksi?gowah
podczas wykonywania funkcji ksi?gowania kohcowego. Zapewniono w ten sposob jednoznaczne
powiazanie zapisow w dzienniku ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksi?gowymi.
Podczas procedury ksi?gowania kohcowego automatycznie nadawany jest numer pozycji w



dzienniku. Numeracja pozycji dziennika jest dokonywana wsposob ciagly - poczynajac zawsze
od numeru 1 w kazdym okresie i dzienniku. W celu pelnej identyfikacji dowodu ksi?gowego,
nalezy podac na nim numer pozycji dziennika. Uzgodnienie obrotow dziennika z obrotami kont
ksi?gi glownej umozliwiaja wydruki dziennika zbiorczego oraz zestawienia obrotow i said kont
syntetycznych, badzanalitycznych.

Ksi?ga gkwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wsposob spelniajacy nast?pujace zasady:
1) podwojnego zapisu,
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeh gospodarczych zgodnie z zasada

memorialowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza^

3) powiazania dokonywanych wniej zapisow z zapisami wdzienniku.
Obroty i salda kont syntetycznych uzyskiwane s^ poprzez odpowiednie sumowanie zapisow na
kontach analitycznych.

Ksi?gi pomocnicze (konta anaiityczne) stanowia zapisy uszczegolawiajace dla wybranych kont
ksi?gi glownej. Dla zapisow na kontach analitycznych obowiazuje zasada podwojnego zapisu i
zasada bilansowania si? stron. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gtownego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcj? wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduj^ zmian w skladnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Zestawienie obrotow i said kont ksi?gi glownej sporzadza si? na koniec kazdego miesiaca.
Zawiera ono:

1) symbole i nazwy kont,
2) salda kont na dzieh otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku oraz salda nakoniec okresu sprawozdawczego,
3) sum? said na dzieh otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku oraz said na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty zestawienia obrotow i said kont ksi?gi glownej sa zgodne z obrotami dziennika.
Uzgadnianie obrotow odbywa si? automatycznie i na biezaco, nie rzadziej niz za dany okres
sprawozdawczy.

Zestawienie said kont ksiqg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksi^g
pomocniczych na koniec roku budzetowego.

Ksi?ga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow
trwalych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nast?pujace informacje:
1) dat? przyj?cia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,
2) numer inwentarzowy obiektu,
3) nazw? Srodka trwalego,
4) wartosc poczatkowa srodka trwalego,
5) wartosc po aktualizacji,
6) wartosc po ulepszeniu,
7) symbol klasyfikacji srodkow trwalych.



PLAN KONT

dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(organ)

1. Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki

140 Srodki pieni?zne w drodze

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostale rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowiazania finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasaj ace wydatki

909 Rozliczenia mi?dzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu



Opis kont

1. Konta biiansowe:

Rachunek budzetu - konto 133

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pieni?znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.
Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzic zgodnosc zapisow mi?dzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bt?du wdokumencie bankowym, sumy ksi?guje si? zgodnie zwyciagiem, natomiast
roznic? wynikajaca z bl?du odnosi si? na konto 240, jako „sumy do wyjasnienia". Roznic? t?
wyksi?gowuje si? na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bl?du.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si? m.in.:
1) wptywy srodkow pieni?znych na rachunek budzetu, wkorespondencj i zkontem 901;
2) splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz wptywy kredytow

przelanych przez bank na rachunek budzetu, wkorespondencji z kontem 134;
3) srodki przekazane przez jednostki budzetowe z tytutu zrealizowanych dochodow,

w korespondencj i z kontem 222;
4) wptywy subwencji i dotacji otrzymane w grudniu za styczeh nast?pnego roku, w

korespondencj i z kontem 909.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si? wypiaty z rachunku budzetu, w tym przekazanie srodkow
na wydatki poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz wydatki Urz?du dokonane
bezposrednio z rachunku budzetu, w korespondencji z kontem 902, a takze wypiaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133)
oraz wypiaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje si? rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu
oraz srodki na niewygasajace wydatki.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pieni?znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 - kwot? wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Kredyty bankowe - konto 134

Konto 134 sluzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagni?tych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si? splat? lub umorzenie kredytow (splat? w korespondencji
z kontem 133, umorzenie w korespondencji z kontem 962), a na stronie Ma - kredyt bankowy na
finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu kredytow zaciagni?tych
na finansowanie budzetu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiac ustalenie stanu
zadtuzenia wedlug umow kredytowych.



Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki - konto 135

Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pieni?znych na rachunku bankowym srodkow na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzic zgodnosc zapisow mi?dzy
jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si? wplywy srodkow pieni?znych na rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje si? wypiaty z rachunku srodkow na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pieni?znych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

Srodki pieniezne w drodze - konto 140

Konto 140 sluzy do ewidencji srodkow pieni?znych w drodze, w tym:
1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane

w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa obj?te wyciagiem bankowym z data
nast?pnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w
nast?pnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i obj?tych wyci^gami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nast?pnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyj?tej techniki ksi?gowania srodki pieni?zne w drodze moga bye
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomieokresow sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si? zwi?kszenia stanu srodkow pieni?znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pieni?znych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni?znych w drodze.

Rozliczenie dochodow budzetowych - konto 222

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si? dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdah tych jednostek,
w korespondencj i z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si? przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencj? szczegolow^ do konta 222 prowadzi si? w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodow budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych obj?tych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobj?tych okresowymi sprawozdaniami.



Rozliczeniewydatkow budzetowych - konto 223

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczeh zjednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
tejednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si? srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, wkorespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si? wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
wwysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdah tych jednostek, wkorespondencji z kontem
902.
Ewidencj? szczegolowa do konta 223 prowadzi si? w sposob umozhwiajacy ustaleme stanu
rozliczeh z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki
srodkow pieni?znych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Rozrachunki budzetu - konto 224

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, awszczegolnosci:
1) rozliczeh dochodow budzetowych realizowanych przez urz?dy skarbowe na rzecz budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego,
2) rozrachunkow z tytulu udzialow wdochodach innych budzetow,
3) rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu pahstwa.

Na stronie Ma konta 224 ksi?guje si? wplyw udzialow na rachunek budzetu w miesiacach
nast?pnych po zakohczonym okresie sprawozdawczym, a dotyczacych danego okresu
sprawozdawczego, np. wptyw w miesiacu styczniu za rok poprzedzajacy, czy tez wplyw
w miesiacu kwietniu dotyczacy pierwszego kwartalu.
Na stronie Wn konta 224 ksi?guje si? natomiast zaliczenie tych udzialow do dochodow danego
okresu, w korespondencj i z kontem 901.
Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci
i zobowiazah wedlug poszczegolnych tytulow oraz wedlug poszczegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazah budzetu z
tytulupozostalych rozrachunkow.

Rozliczenie niewygasajqcych wydatkow - konto 225

Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez tejednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si? srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si? wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia stanu
rozliczeh z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im srodkow
na realizacj? niewygasajacychwydatkow.



Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj? niewygasajacych wydatkow.

Pozostale rozrachunki - 240

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacj^ budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkowi rozliczeh ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwic ustalenie stanu rozrachunkow wedlug
poszczegolnych tytulow oraz wedlug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazah z tytulu
pozostalych rozrachunkow.

Naleznosci finansowe - konto 250

Konto 250 sluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si? powstanie i zwi?kszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytulow naleznosci.
Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Zobowiazania finansowe - konto 260

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowiazah zaliczanych do zobowiazah finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytulu zaci^gni?tych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si? wartosc splaconych zobowiazah finansowych, a na stronie
Ma ujmuje si? wartosc zaci^gni?tych zobowiazah finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia stanu
zobowiazah z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytulow zobowiazah.
Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazah
finansowych, a saldo Ma stan zaciajmi?tych zobowiazah finansowych.

Dochody budzetu - konto 901

Konto 901 sluzy do ewidencji dochodow budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si? przeniesienie, w kohcu roku, sumy dochodow budzetu na
konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si? dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdah budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem

222;
2) na podstawie sprawozdah innych organow w zakresie dochodow budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego, w korespondencj i z kontem 224;
3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z

kontem 224;
4) z innych tytulow, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;



5) pochodz^ce ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi oraz z budzetu Unii
Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedlug podziatek planu fmansowego.
Wcelu wyodr?bnienia dochodow budzetu Gminy zaliczanych do przychodow Urz?du Gminy
konto 901 dzieli si? na subkonta dotyczace dochodow budzetu gminy ewidencjonowanych na
podstawie sprawozdah Rb-27S" idochodow budzetu stanowi^cych przychody Urz?du.
Saldo Ma konta 901 oznacza sum? dochodow budzetu za danyrok.
Pod dat£j ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si? na konto 961.

Wydatki budzetu - konto 902

Konto 902 sluzy do ewidencji wydatkow budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si?w szczegolnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdah budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;

2) wlasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si? przeniesienie, w kohcu roku, sumy wydatkow budzetu na
konto 961.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiac ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznaczasum?wydatkow budzetuza dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si? na konto 961.

Niewykonane wydatki - konto 903

Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji wlatach
nast?pnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si? wartosc niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nast?pnych wkorespondencji z kontem 904.
Pod datsj ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si? na konto 961.

Niewygasajace wydatki - konto 904

Konto 904 sluzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si?:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci?zar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdah budzetowych, wkorespondencji zkontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si? wielkosc zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasni?cia planu niewygasajacych wydatkow.

Rozliczenia miedzyokresowe - konto 909

Konto 909 sluzy do ewidencji rozliczeh mi?dzyokresowych.
Na stronie Ma konta 909 ksi?guje si? przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych
okresow (np. subwencje przekazane w grudniu dotyczace nast?pnego roku budzetowego), w
korespondencji z kontem 133.



Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiac ustalenie stanu rozliczeh
mi?dzyokresowych wedlug ich tytulow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Skumulowane wyniki budzetu - konto 960

Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
W ci^gu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwi?kszenia skumulowanych deficytow lub nadwyzek budzetu.
W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si?, pod data^ zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie said kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Wynik wykonania budzetu - konto 961

Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki,
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si? przeniesienie
poniesionych w ci^gu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si? przeniesienie
zrealizowanych w ci^gu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodr?bnia si? zrodta zwi?kszeh i rodzaje zmniejszeh
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nast?pnym, pod data^ zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si? na konto 960.

Wynik na pozostalych operacjach - konto 962

Konto 962 sluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si? w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si? w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi (np. umorzenie kredytu bankowego).
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzk? kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzk? przychodow nad kosztami.
Pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si? na konto
960.

Ksiegi pomocnicze dla jednostki samorzadu terytorialnego tworzy si? do nast?pujacych kont:

• 133 „Rachunek budzetu" - wedlug poszczegolnych rachunkow
• 134 „Kredyty bankowe" - wedlug poszczegolnych umow kredytowych



• 135 „Rachunki srodkow na niewygasajace wydatki" - wedlug poszczegolnych
utworzonych wydatkow niewygasajacych

• 222 „Rozliczenie dochodow budzetowych" - wedlug jednostek budzetowych ztytutu
zrealizowanych przeznie dochodow

• 223 „Rozliczenie wydatkow budzetowych" -wedlug jednostek budzetowych ztytutu
przelanych na ich rachunki srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatk6w

• 224 „Rozrachunki budzetu" -wedlug tytulow rozrachunkow oraz poszczegolnych
budzetow

• 225 „Rozliczenie niewygasajacych wydatkow" - wedlug jednostek budzetowych ztytutu
przekazanych im srodkow na realizacj? niewygasajacych wydatkow

• 240 „Pozostate rozrachunki" -wedtug poszczegolnych tytulow oraz kontrahentow
• 250 „Naleznosci finansowe" - wedtug tytulow naleznosci oraz kontrahentow
• 260 „Zobowiazania finansowe" - wedtug tytulow zobowiazah oraz kontrahentow
• 901 „Dochody budzetu" - wedtug podzialek klasyfikacj i budzetowej

902 „Wydatki budzetu"- wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej
909 „Rozliczenia mi?dzyokresowe" - wedlug poszczegolnych tytulow
961 „Wynik wykonania budzetu" -wedtug zrodel zwi?kszen i rodzajow zmniejszeh
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci

•

2. Konta pozabilansowe

Planowane dochody budzetu - konto 991

Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si? zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si? planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwi?kszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ci^gu roku wysokosc planowanych dochodow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sum? rowna saldu konta ujmuje si? na stronie Wn
konta 991.

Planowane wydatki budzetu - konto 992

Konto 992 sluzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si? planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwi?kszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si? zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub
wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla wciaju roku wysokosc planowanych wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sum? rowna saldu konta ujmuje si? na stronie Ma
konta 992.
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PLAN KONT

dla jednostki budzetowej

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Maj^tek trwary

Oil Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

073 Odpisy aktualizujacedtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 Rozrachunki publicznoprawne (rozliczenia z tytutu VAT)

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzeh

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
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Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii
402 Ustugiobce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu

411 Pozostale obciazenia

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia mi?dzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz swiadczeh socjalnych

860 Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 Planfinansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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Opis kont

1. Konta bilansowe:

Srodki trwale - konto Oil

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwi?kszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywan^ dzialalnosciajednostki, ktore niepodlegaj^ uj?ciu na koncie
013.

Na stronie Wn konta Oil ujmuje si? zwi?kszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore
ujmuje si? na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych

srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartosc ulepszeh zwi?kszajacych wartosc poczatkowq
srodkow trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyj?cie srodkow trwatych;
4) zwi?kszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;
2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;
4) ustalenie wartosci gruntow stanowiacych wtasnosc jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Pozostate srodki trwale - konto 013

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwi?kszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych uj?ciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktore podlegaj^ umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu
wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si? zwi?kszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si? w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) srodki trwale przyj?te do uzywania z zakupu lub inwestycji;
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2) nadwyzki srodkow trwalych wuzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodk6w trwalych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczema, zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkow trwalych wuzywaniu.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, uktorych znajdujq si? srodki
trwale, lub komorek organizacyjnych, wktorych znajduj^ si? srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartosc srodkow trwatych znajdujacych si?
w uzywaniu, w wartosci poczatkowej.

Wartosci niematerialne i prawne - konto 020

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwi?kszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktorych zalicza si? w szczegolnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz 1rok.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si? wszelkie zwi?kszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego nakontach 071 i 072.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic nalezyte obhczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytulow i osob
odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych wwartosci poczatkowej.

Dlugoterminowe aktywa finansowe - konto 030

Konto 030 sluzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji i
innych dlugoterminowych aktywow finansowych, oterminie wykupu dtuzszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si? zwi?kszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic ustalenie wartosci
poszczegolnych skladnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytulow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - konto 071

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przezjednostk?.
Odpisy umorzeniowe s^ dokonywane wkorespondencji zkontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si? zwi?kszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych.
Ewidencj? szczegolowa do konta 071 prowadzi si? wedtug zasad podanych wwyjasnieniach do
kont 01 li 020.
Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzic wspolm* ewidencj? szczegolowa.
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Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkowtrwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
- konto 072

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszeh wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesiacu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksi?gowane w korespondencj i z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si? zwi?kszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si? umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkod?.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si? odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz dotyczace
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesiacu wydania ich do uzywania.

Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe - konto 073

Konto 073 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartosc odpisow aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) - konto 080

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do

uzywania maszyn, urzadzeh oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow;
3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub

modemizacja), ktore powoduj^ zwi?kszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si? wartosc uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) srodkow trwalych;
2) wartosc sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.
Na koncie 080 ksi?guje si? rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnic co najmniej wyodr?bnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.
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Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc kosztow srodkow trwalych
w budowie i ulepszeh.

Rachunek biezacy jednostki - konto 130

Konto 130 sluzy do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku
biez^cego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksi?gowaniu na podstawie sprawozdah
budzetowych na stron? Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na stron? Wn konta 800.
Podstaw^ zapisow jest wyci^g bankowy.
Na stronie Wn konta 130 ksi?guje si? dochody zrealizowane przez jednostk?, wkorespondencjl
z kontem 221.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si? wydatki zrealizowane przez jednostk?, w korespondencji
z kontami zespotu „2", dopuszcza si? rowniez ksi?gowanie z odpowiednimi kontami kosztow
zespotu„4". r
Ewidencja szczegolowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu linansowego
dochodow i wydatkow budzetowych.

Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia - konto 135

Konto 135 sluzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, awszczegolnosci
zakladowego funduszu swiadczeh socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si? wptywy srodkow pieni?znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wypiaty srodkow z rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegolowa do konta 135 powinna umozliwic ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow piem?znych na rachunkach
bankowych funduszy.

Inne rachunki bankowe - konto 139

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotycz^cych srodkow pieni?znych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki ewidencjonowane na kontach 130 i 135.
Na koncie 139 prowadzi si? wszczegolnosci ewidencj? obrotow na wyodr?bnionych rachunkach
bankowych dotyczacych sum depozytowych, sum na zlecenie oraz srodkow obcych
na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si? ksi?gowah wylacznie na podstawie dokument6w bankowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si? wptywy srodkow pieni?znych, a na stronie Ma - wypiaty
srodkow. ,
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic ustalenie stanu srodkow
pieni?znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnic
sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni?znych znajdujacych
si? na innych rachunkach bankowych.
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Krotkoterminowe aktywa finansowe - konto 140

Konto 140 sluzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji,
udzialow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez
w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si? zwi?kszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:
1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;
2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie

polskiej i obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegolnym osobom

za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - konto 201

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkow i roszczeh krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje si? naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore ujmowane s$
na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si? powstate naleznosci i roszczenia oraz splat? i zmniejszenie
zobowiazah, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz splat? i zmniejszenie naleznosci i
roszczeh.

Ewidencja szczegolowa do konta 201 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewnic mozliwosc ustalenia naleznosci i zobowiazah krajowych i zagranicznych
wedtug poszczegolnych kontrahentow.
Konto 201 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczeh, a saldo Ma - stan
zobowiazah.

Rozrachunki publicznoprawne (rozliczenia z tytutu VAT) - konto 220

Konto 220 sluzy do ewidencji ksi?gowej rozliczeh podatku VAT w jednostce budzetowej.
Ewidencja szczegolowa do konta 220 powinna umozliwic identyfikacj? VAT naleznego i
naliczonego z podziatem na stawki oraz innych pozycji, ktore zapewniaj^ poprawne sporzadzenie
deklaracji czastkowych i centralnej.
Na stronie Wn konta 220 ujmuje si? podatek nalezny od sprzedazy w jednostce, natomiast na
stronie Ma konta 220 ujmuje si? podatek naliczony od zakupu.
Konto 220 moze wykazywac salda Wn lub Ma. Saldo Ma oznacza zobowiazanie
z tytulu VAT naleznego podlegajacego wptacie do Urz?du Skarbowego, natomiast saldo Wn
oznacza stan naleznosci z tytulu odliczenia VAT naliczonego z faktur zakupu podlegajacego
odliczeniu od podatku naleznego.

Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych - konto 221

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych oraz
dochodow stanowiacych dochody budzetu pahstwa.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje si? ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych na
koniec kazdego miesiaca i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si? wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci. r .
Na koncie 221 ujmuje si? rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga. bye dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdah zewidencji podatkowej (zaleglosci inadptaty).
Na koncie 221 nie ujmuje si? naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. .
Ewidencja szczegolowa do konta 221 powinna bye prowadzona wedlug dluznikow 1podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazah jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Rozliczenie dochodow budzetowych - konto 222

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk? dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si? dochody budzetowe przelane do budzetu, wkorespondencji
odpowiednio z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si? w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksi?gowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdah budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksi?gowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kohca roku, wkorespondencji zkontem 130.

Rozliczenie wydatkow budzetowych - konto223

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk? wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si?w szczegolnosci:
1) w ciaju roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan

budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800;
2) okresowe przelewy srodkow pieni?znych na pokrycie wydatkow budzetowych,

w korespondencj iz kontem 130. _ .
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si? w szczegolnosci okresowe wptywy srodkow piem?znycn
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, wkorespondencji zkontem 130.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pieni?znych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do kohca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksi?gowanie przelewu srodkow piem?znych
niewykorzystanych do kohca roku, wkorespondencji zkontem 130.
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Rozliczenie dotacji budzetowych - konto 224

Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si? w szczegolnosci wartosc dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130, natomiast na stronie Ma - wartosc dotacji uznanych
za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz wartosc dotacji zwroconych
w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac mozliwosc ustalenia
wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub wartosc dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty
przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sq ujmowane na koncie 221.

Rozrachunki z budzetami - konto 225

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegolnosci z tytulu podatkow
i nadptat w rozliczeniach z budzetami. Ewidencja na koncie 225 dotyczy rowniez rozrachunkow
z tytutu podatku VAT.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si? nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetow i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazah wedtug kazdego z tytulow rozrachunkow z budzetem odr?bnie.
Konto 225 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazah wobec budzetow.

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe - konto 226

Konto 226 sluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczeh
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si? w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci, w
korespondencj i z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si? w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Pozostale rozrachunki publicznoprawne - konto 229

Konto 229 sluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczeh spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si? naleznosci oraz splat? i zmniejszenie zobowiazah,
w szczegolnosci przelewy sktadek do ZUS oraz obciazenia z tytulu wyptaconych zasilkow
i zwolnieh lekarskich podlegajacych platnosci przez ZUS, a na stronie Ma - zobowiazania, splat?
i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazah wedtug tytulow rozrachunkow oraz podmiotow, zktorymi dokonywane
sa rozliczenia. , . , . ,a \/i <.+„„Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazah.

Rozrachunki z tytutu wynagrodzeh - konto 231

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyplat pieni?znych i swiadczeh rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odr?bnymi
przepisami, do wynagrodzeh, awszczegolnosci naleznosci za prac? wykonywana na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych umow zgodnie z odr?bnymi
przepisami.
Nastronie Wn konta 231 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) wypiaty pieni?zne lub przelewy wynagrodzeh;
2) wypiaty zaliczek na poczet wynagrodzeh;
3) wartosc wydanych swiadczeh rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeh;
4) potracenia wynagrodzeh obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si? zobowiazania jednostki ztytutu wynagrodzeh.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia
stanow naleznosci i zobowiazah ztytutu wynagrodzeh i swiadczeh zaliczanych do wynagrodzen.
Stanowisko do spraw plac prowadzi wsystemie komputerowym imienne karty wynagrodzen oraz
ewidencj? szczegolowq umozliwiajaca. rozliczenie list plac.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazah jednostki z tytutu wynagrodzeh.

Pozostale rozrachunki z pracownikami - konto 234

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczeh i zobowiazah wobec pracownikow zinnych
tytulow nizwynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki isumy do rozliczenia na wydatki obciatojace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow ztytutu dokonanych przez jednostk? swiadczeh odptatnych;
3) naleznosci ztytutu pozyczek zzaktadowego funduszu swiadczeh socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow ztytutu niedoborow i szkod;
5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Makonta 234 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikow wimieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni?znych;
3) wptywy naleznosci od pracownikow, wtym splaty pozyczek mieszkamowych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia stanu
naleznosci, roszczeh i zobowiazah wedtug tytulow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazah wobec pracownikow.

Pozostale rozrachunki - konto 240

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych izagranicznych naleznosci i roszczeh oraz zobowiazah
nieobj?tych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze bye uzywane rowniez do ewidencji
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pozyczek i roznego rodzaju rozliczeh, rozrachunkow z tytutu potraceh na listach wynagrodzeh
(skladka PZU, potracenia na podstawie tytulow wykonawczych), a takze krotko- i
dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si? powstate naleznosci i roszczenia oraz splat? i zmniejszenie
zobowiazah, w tym m. in.:
1) przelewy z rachunku depozytowego;
2) przekaz potraconych z wynagrodzeh pozyczek mieszkaniowych na rachunek zakladowego

funduszu swiadczeh socjalnych;
3) przekaz odsetek bankowych z rachunkow pomocniczych na rachunek podstawowy;
4) niestuszne obciazenia oraz korekty pomytkowych uznah bankowych;
5) prowizje bankowe pobrane z rachunkow pomocniczych, ksi?gowane na wydatki z chwila^

przelewu z rachunku podstawowego.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si? powstate zobowiazania oraz splat? i zmniejszenie naleznosci
i roszczeh, w tym m. in.:
1) wptywy sum depozytowych;
2) naliczenie pozyczek mieszkaniowych na listach plac;
3) niestuszne uznania oraz niezidentyfikowane wptywy;
4) wplyw odsetek bankowych z rachunkow pomocniczych, ksi?gowanych na dochody z chwila^

przekazania na rachunek podstawowy;
5) korekty mylnych obciazeh bankowych;
6) refundacje prowizji bankowych z konta podstawowego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie rozrachunkow,
roszczeh i rozliczeh z poszczegolnych tytulow.
Konto 240 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczeh, a saldo Ma - stan
zobowiazah.

Wplywy do wyjasnienia - konto 245

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytulu dochodow budzetowych i innych tytulow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si? w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si? w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Odpisy aktualizujace naleznosci - konto 290

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si? zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma - zwi?kszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartosc odpisow aktualizujacych naleznosci.

Amortyzacja - konto 400

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe s^ dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si? naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si? ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w kohcu roku
salda konta na wynik finansowy.
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Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si? wkohcu roku obrotowego
na konto 860.

Zuzycie materialow i energii - konto 401

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu. _,
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si? poniesione koszty, a na stronie Ma - zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzieh bilansowy przeniesienie salda poniesionych wciagu roku
kosztow na konto 860.
Ewidencj? szczegolowa do konta 401 prowadzi si? wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdah finansowych obowiazujacych jednostk?.
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych:
§421, §422, §423, §424, §425, §426.

Uslugi obce - konto 402

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych (remontowych, transportowych,
projektowych, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych, ogloszen
prasowych, itp.) wykonywanych na rzecz dzialalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si? poniesione koszty, a na stronie Ma - zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzieh bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto

Ewidencj? szczegolowa do konta 402 prowadzi si? wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdah finansowych obowiazujacych jednostk?.
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezaxych:
§427, §428 (w zakresie realizacji programow zdrowotnych dla mieszkancow), §430, §433, §
434, §436, §438, §439, §440.

Podatki i oplaty - konto 403

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytulu podatkow oraz oplat
ocharakterze podatkowym, atakze optat: notarialnej, skarbowej iadministracyjnej oraz skladek i
wplatdoorganizacji. . . .
Na stronie Wn konta 403 ujmuje si? poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ujmuje si?
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzieh bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860. ......
Ewidencj? szczegolowa do konta 403 prowadzi si? wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdah finansowych obowiazujacych jednostk?.
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych:
§443 (np. oplaty za patenty), §448, §449, §450, §451, §452, §453.

Wynagrodzenia - konto 404

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzeh
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prac?,
umowy zlecenia, umowy odzieto i innych umow zgodnie zodr?bnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta ujmuje si? kwot? naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potraceh z roznych tytulow dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksi?guje si? korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzeh oraz na dzieh bilansowy przenosi si? je na konto 860.
Ewidencj? szczegolowa do konta 404 prowadzi si? wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdah finansowych obowiazujacych jednostk?.
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych:
§401, §404, §410, §417.

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia - konto 405

Konto 405 sluzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju
swiadczeh na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prac?,
umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sq zaliczane do wynagrodzeh.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si? poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenie kosztow.
Saldo konta przenosi si? na dzieh bilansowy na konto 860.
Ewidencj? szczegolowq do konta 405 prowadzi si? wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, w
sposob umozliwiajacysporzadzenie sprawozdah finansowych obowiazujacych jednostk?.
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych:
§ 302, § 304, § 411, § 412, § 414, § 428 (w zakresie swiadczeh dla pracownikow, np. badania
okresowe), § 444, § 470, § 471.

Pozostale koszty rodzajowe - konto 409

Konto 409 sluzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujq si?
do uj?cia na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411. Na koncie tym ujmuje si?
w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do
zadah stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy sluzbowych, koszty ubezpieczeh
majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si? poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzieh bilansowy ujmuje si? przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

Ewidencj? szczegolowa do konta 409 prowadzi si? wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdah finansowych obowiazujacych jednostk?.
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych:
§ 302 (niektore rodzaje, np. odprawy posmiertne), § 441, § 442, § 443 (np. ubezpieczenia
rzeczowe i samochodowe, sktadki na rzecz stowarzyszeh), § 461.

Inne swiadczenia finansowane z budzetu - konto 410

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej.
Na koncie tym ujmuje si? w szczegolnosci koszty swiadczeh dla osob fizycznych innych niz
pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta ujmuje si? poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzieh bilansowy ujmuje si? przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

Ewidencj? szczegolowa do konta 410 prowadzi si? wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej, w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdah finansowych obowiazujacych jednostk?.
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Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych:
§303, §311, §324, §326, §413.

Pozostate obciazenia - konto 411

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dzialalnosci urz?dow jednostek samorzadu
terytorialnego. Na koncie tym ksi?guje si? koszty wynikajace z realizacji specyficznych
zobowiazah sektora finansow publicznych wstosunku do innych instytucji i orgamzacji.
Na stronie Wn konta ujmuje si? poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzieh bilansowy ujmuje si? przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.
Ewidencj? szczegolowa do konta 411 prowadzi si? wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdah finansowych obowiazujacych jednostk?.
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych:
§285, §290, §291, §294, §459, §460 oraz inne niewymienione wczesmej.

Przychody z tytulu dochodow budzetowych - konto 720

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnosci^ jednostki, wszczegolnosci dochodow, do ktorych
zalicza si? podatki, sktadki, oplaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego, wtym
dochody ztytulu najmu i dzierzawy skladnikow majaticowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si? odpisy ztytulow dochodow budzetowych, ana stronie Ma -
przychody z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 720 ewidencjonuje si? rowniez, na ostatni dzieh kazdego miesiaca,
przychody z tytutu dochodow budzetowych nieuj?tych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych i wptywajacych bezposrednio na rachunek budzetu, w
szczegolnosci: subwencje i dotacje celowe zbudzetu pahstwa, udzialy we wptywach zpodatku
dochodowego, podatki pobierane przez urz?dy skarbowe, dotacje celowe z pahstwowych
funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane na podstawie porozumien
mi?dzy jednostkami samorzadu terytorialnego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic wyodr?bnieme
przychodow ztytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
Wzakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegolowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj? szczegolowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowychsporzadzane przez te organy.
Wkohcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si? na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Przychody finansowe - konto 750

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si? przychody z tytutu operacji finansowych, wszczegolnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody zudzialow iakcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwlok? wzaplacie naleznosci, dodatnie rozmce kursowe.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic wyodr?bnienie
przychodow finansowych z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.
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W kohcu roku obrotowego przenosi si? przychody finansowe na stron? Ma konta 860 (Wn konto
750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Koszty finansowe - konto 751

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si? w szczegolnosci wartosc sprzedanych udzialow, akcji
i innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwtok? w zaptacie zobowiazah, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie, odpisy
aktualizujace wartosc naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic wyodr?bnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtok?
od zobowiazah.

W kohcu roku obrotowego przenosi si? koszty operacji finansowych na stron? Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Pozostate przychody operacyjne - konto 760

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowy
dzialalnosci^ jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji
na kontach 720 i 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si?:
1) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie;
2) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.

W kohcu roku obrotowego przenosi si? pozostate przychody operacyjne na stron? Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Pozostate koszty operacyjne - konto 761

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowy dzialalnosci^
jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si?: kary, odpisane przedawnione, umorzone i
niesci^galne naleznosci, odpisy aktualizujace naleznosci, koszty post?powania spomego i
egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.
W kohcu roku obrotowego przenosi si? na stron? Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w
korespondencj i ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Fundusz jednostki - konto 800

Konto 800 sluzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich

Na'sTronie Wn konta 800 ujmuje si? zmniejszenia funduszu, ana stronie Ma -jego zwi?kszenia.
Nastronie Wn konta 800 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) przeksi?gowanie, wroku nast?pnym pod data przyj?cia sprawozdania finansowego, straty

bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksi?gowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow

budzetowych, wkorespondencji z kontem 130-1 (dochody);
3) przeksi?gowanie, wkohcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych;
5) wartosc sprzedanych oraz nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych wbudowie;
6) wartosc pasywow przej?tych od zlikwidowanych jednostek;
7) przychody z tytulu dochodow budzetowych realizowanych bezposrednio na rachunek

bankowy budzetu, nieuj?te wplanach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetu
(m in subwencje i dotacje celowe z budzetu pahstwa, udzialy we wptywach z podatku
dochodowego, podatki pobierane przez urz?dy skarbowe, dotacje celowe z pahstwowych
funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania realizowane na podstawie porozumien
mi?dzy jednostkami samorzadu terytorialnego).

Na stronie Makonta 800 ujmuje si? w szczegolnosci:
1) przeksi?gowanie, wroku nast?pnym pod data przyj?cia sprawozdania finansowego, zysku

bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksi?gowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow

budzetowych, wkorespondencji zkontem 130-1 (wydatki);
3) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;
4) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

srodkowtrwatych w budowie;
5) wartosc aktyw6w przej?tych od zlikwidowanych jednostek;
6) wartosc obj?tych akcji i udzialow.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia
przyczyn zwi?kszeh i zmniejszeh funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje - konto 810

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkow zbudzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si?:
1) wartosc dotacji przekazanych z budzetu wcz?sci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

w korespondencj i z kontem 224;
2) rownowartosc wydatkow dokonanych ze srodkow budzetu na finansowanie: srodkow trwalych

wbudowie, zakupu srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si? przeksi?gowanie, wkohcu roku, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow - konto 840

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych
rozliczeh mi?dzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si? utworzenie i zwi?kszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si? rowniez powstanie i zwi?kszenia rozliczeh
mi?dzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic moznosc ustaleniastanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwi?kszeh i zmniejszeh;
2) rozliczeh mi?dzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytulow oraz przyczyn ich

zwi?kszeh i zmniejszeh.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznaczastan rezerw i rozliczeh mi?dzyokresowych
przychodow.

Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych - konto 851

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwi?kszeh i zmniejszeh zaktadowego funduszu
swiadczeh socjalnych.
Srodki pieni?zne tego funduszu, wyodr?bnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si?
na koncie 135 „Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"
Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwolic na wyodr?bnienie:
1) stanu, zwi?kszen i zmniejszehzaktadowego funduszu swiadczeh socjalnych;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne

rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczeh socjalnych.

Wynik finansowy - konto 860

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W kohcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si? sum?:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410 i

411;

2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si? w kohcu roku obrotowego sum? uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat? netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast?pnym, pod data^ przyj?cia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Ksifgi pomocnicze w jednostce tworzy si? do nast?pujacych kont ksi?gi glownej:

• 011 „Srodki trwale" - wedtug ksi?gi inwentarzowej i tabeli amortyzacyjnej
• 013 „Pozostate srodki trwale" - wedtug ksi?gi inwentarzowej
• 020 „Wartosci niematerialne i prawne" - wedtug ksi?gi inwentarzowej
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030 Dtugoterminowe aktywa finansowe" -wedtug tytulow poszczegolnych sktadnikow
071 "umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych" -wedhig

"zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

"i prawnych" -wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkow trwatych
073 „Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe" -wedlug tytulow

poszczegolnych sktadnikow
080 „Srodki trwale wbudowie (inwestycje) -wedtug poszczegolnych zadah

inwestycyjnych
130 Rachunek bieiacy jednostki" - wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
135 ^Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia" -wedtug poszczegolnych

funduszy
139 „Inne rachunki bankowe" -wedtug rodzaju wydzielonych srodkow oraz wedtug

kontrahent6w
140 „Kr6tkoterminowe aktywa finansowe" -wedlug tytulow poszczegolnych sktadnikow

aktywow
201 „Rozrachunki zodbiorcami idostawcami" -wedtug poszczegolnych kontrahentow
221 ",Naleznosci ztytulu dochodow budzetowych" -wedtug dtuznikow ipodzialek

klasyfikacji budzetowej
224 „Rozliczenie dotacji budzetowych" -wedtug przeznaczenia dotacji przekazanych

doposzczegolnych jednostek
225 „Rozrachunki zbudzetami" -wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow
229 '̂ Pozostale rozrachunki publicznoprawne" -wedtug poszczegolnych tytulow

i podmiotow rozrachunkow
231 „Rozrachunki ztytutu wynagrodzeh" -wedtug pracownikow jednostki i innych

"osob fizycznych, wobec ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub swiadczenia
rzeczowe zaliczane zgodnie z odr?bnymi przepisami do wynagrodzeh

234 „Pozostate rozrachunki zpracownikami" -wedtug poszczegolnych pracownikow
240 ^Pozostate rozrachunki" -wedtug poszczegolnych tytulow rozrachunkow
290 „Odpisy aktualizujace naleznosci" -wedtug dtuznikow, od ktorych naleznosci

dokonano odpisu aktualizujacego
400 „Amortyzacja"
401 do 411 „Koszty wedlug rodzajow" -wedtug potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczosci zuwzgl?dnieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow
720 „Przychody ztytutu dochodow budzetowych" -zuwzgl?dnieniem podzialek

klasyfikacji budzetowej
750 „Przychody finansowe" -zuwzgl?dnieniem podzialek klasyfikacji budzetowej
751 „Koszty finansowe" -zuwzgl?dnieniem podzialek klasyfikacji budzetowej
760 ",Pozostaie przychody operacyjne" -wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej
761 ^Pozostale koszty operacyjne" -wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej
800 ,,Fundusz jednostki" -wedtug tytulow zwi?kszeh i zmniejszeh funduszu
810 ",Dotacje budzetowe, oraz srodki zbudzetu na inwestycje" -wedtug jednostek,

ktorym przekazano dotacje oraz przeznaczenia dotacji
851 „Zakladowy fundusz swiadczeh socjalnych" - wedlug przychodow i kosztow

poszczegolnych rodzajow dzialalnosci socjalnej
860 „Wynik finansowy" - wedtug tytulow zapisu.
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Operacje gospodarcze zwiazane z realizacji projektow wspotfinansowanych srodkami
zewn?trznymi, w tym srodkami pochodzacymi z Unii Europejskiej, ewidencjonowane s^ na tych
samych kontach syntetycznych, ktore sluza^ w jednostce do ewidencji innych operacji
finansowanych krajowymi srodkami publicznymi. W celu jednak zapewnienia wyodr?bnienia
ksi?gowego wymienionych operacji dla kazdego projektu wspotfinansowanego srodkami
zewn?trznymi, zaktada si? wyodr?bnion4 ewidencj? ksi?gow^ oznaczon^ odpowiednim
symbolem (kodem) wyrozniajacym operacje gospodarcze zwiazane z danym projektem, od
innych operacji gospodarczych ewidencjonowanych w ksi?gach rachunkowych jednostki.

Dla ewidencji operacji gospodarczych realizowanych w ramach projektow unijnych lub innych
dofinansowanych srodkami zewn?trznymi nadawane s^ kazdorazowo po przystapieniu do
realizacji projektu rozszerzeniakont z odpowiednim kodem literowym, a polityka rachunkowosci
jest aktualizowana w tym zakresie.

Konta pozabilansowe:

Plan finansowy wydatkow budzetowych - konto 980

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si? plan finansowy wydatkow budzetowychoraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si?:
1) rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartosc planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nast?pnym;
3) wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow - konto 981

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si? plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si?:
1) rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkow budzetowych;
2) wartosc planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w cz?sci niezrealizowanej lub

wygastej.
Ewidencj? szczegolowa do konta 981 prowadzi si? w szczegotowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego - konto 998

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych uj?tych do realizacji w danym roku
budzetowym.
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Na stronie Wn konta 998 ujmuje si?: ....
1) rownowartosc sfmansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym,
2 rownowartosc zaangazowanych wydatkow, ktore b?da obciazaly wydatki roku nast?pnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si? zaangazowanie wydatkow, czyh wartosc umow, decyzji
i innych postanowieh, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosc dokonama wydatkow
budzetowych w roku biezacym. ..,,,, r-, • u •Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych i
powinna zapewnic wszczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 niewykazuje salda.

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat -konto 999

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja_ bye zrealizowane wlatach nast?pnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si? rownowartosc zaangazowanych wydatkow budzetowych
wlatach poprzednich przeznaczonych do realizacj iwroku biezaxym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si? wysokosc zaangazowanych wydatkow lat przyszlych.
Ewidencja szczegolowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewnic wszczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przyszlych.
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Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 256/21
Wojta Gminy Sedziejowice
z dnia 31 maja2021 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW IPASYW6W ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si? wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
skladnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane sq zasady
wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziemika 2019 r. w sprawie
szczegolowego sposobu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majqtku mchomego
Skarbu Pahstwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 2004 z pozn. zm.).

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkow wprowadza si? do ewidencji
w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczqtkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla osob prawnych podlegajq umarzaniu
z uwzgl?dnieniem zasad okreslonych w tych przepisach.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071„Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obciaza konto 400 „Amortyzacja".
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace o wartosci
poczqtkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osob prawnych
traktuje si? jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sq w 100%
w miesiacu przyj?cia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych" w korespondencj i
z kontami zespotu „4"
Ewidencja szczegolowa dla obj?tych ewidencjq ksi?gowq wartosci niematerialnych
i prawnych powinna umozliwic ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmujq srodki trwale, pozostale srodki trwale oraz inwestycje
(srodki trwale w budowie), w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia
wtascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Srodki trwale w dniu przyj?cia do uzytkowania wycenia si?:
1) w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu

nie stanowiq istotnej wartosci;
2) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentow

z uwzgl?dnieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej;
3) w przypadku darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej

wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu;
4) w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Pahstwa lub jednostki

samorzqdu terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.
Na dzieh bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktorych si? nie umarza) wycenia si?
w wartosci netto, tj. z uwzgl?dnieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzieh
bilansowy.



Srodkitrwale ewidencjonuje si? w podzialena:
1) podstawowe srodki trwale nakoncie Oil;
2) pozostate srodki trwale nakoncie 013.

Podstawowe srodki trwale finansuje si? ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzqdzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodel zagranicznych (Dz. U.
z 2014 r., poz. 1053 z pozn. zm.).
Umarzane sq (z wyjqtkiem gruntow) wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych.
Odpisow umorzeniowych dokonuje si? poczqwszy od miesiqca nast?pujqcego po miesiqcu
przyj?cia srodka trwalego do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obciaza konto 400 „Amortyzacja" na koniec roku.
Wjednostce przyj?to metod? liniowq dla wszystkich srodkow trwatych.

Pozostale srodki trwale finansuje si? ze srodkow na biezqce wydatki. Obejmujq srodki
trwale owartosci poczqtkowej nieprzekraczajqcej wielkosci ustalonej wprzepisach opodatku
dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt
uzyskania przychodu w100% ich wartosci wmomencie oddania do uzywania.
Pozostale srodki trwale ujmuje si? w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013
„Pozostale srodki trwale" i umarza si? je w 100% w miesiqcu przyj?cia do uzywania,
aumorzenie to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontami zespolu „4" Koszty
wedtug rodzajow"

Inwestycje (srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkow trwalych zaliczone do dnia
bilansowego lub do dnia zakohczenia inwestycji, wtym rowniez:
1) koszty dokumentacji projektowej;
2) koszty nabycia gruntow i innych skladnikow majqtku, zwiazanych zbudowq;
3) badania geodezyjne i inne dotyczqce okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu;
4) przygotowanie terenu podbudow?;
5) koszty nadzoru autorskiego i inwestorskiego;
6) niepodlegajqcy odliczeniu podatek od towarow i ustug;
7) oplaty notarialne, sqdowe itp.;
8) inne koszty zwiazane bezposrednio z budowq.

Dtugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawq
orachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmujq wszczegolnosci:
1) akcje i udzialy wobcych podmiotach gospodarczych;
2) akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty

dtugoterminowe.
Na dzieh przyj?cia do ewidencji oraz na dzieh bilansowy wyceniane sq wcenie nabycia.
Ewidencja szczegolowa powinna zapewnic ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy
przekazywane sq bezposrednio do zuzycia wdzialalnosci.



Naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych, ktorych termin ptatnosci
przypada na biezqcy rok budzetowy ujmowane sq na koncie 221 „Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.
Nie dokonuje si? odpisow aktualizujqcych naleznosci z tytutu dochodow i wydatkow
budzetowych.
Odsetki od naleznosci ujmuje si? w momencie ich zaptaty lub w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si? nie pozniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowiqzujqcych na dzieh bilansowy, tj. wedlug kursu sredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzieh.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si? wedlug wartosci nominalnej.
Walut? obcqna dzieh bilansowy wycenia si? wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzieh. W ciqgu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz
operacje zaptaty naleznosci lub zobowiazah wycenia si? po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktorego ustug korzysta jednostka, lub wedlug kursu sredniego danej waluty
ustalonego przez prezesa NBP na dzieh wynikajqcy z obowiqzujqcego jednostk? dokumentu.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow majq w jednostce nieistotnq wartosc i dlatego
nie sq rozliczane w czasie, lecz od razu powi?kszajq koszty dziatalnosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresow. W jednostce
majq nieistotnq wartosc i dlatego nie sq tworzone.

Zobowiqzania z tytutu dostaw wycenia si? w kwocie wymagajqcej zaptaty.

Zobowiqzania finansowe wycenia si? wedlug wartosci nominalnej.

Zobowiqzania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktore powstajq na skutek
zdarzeh przesztych, ale nie powi?kszajq zobowiazah bilansowych, poniewaz nie nastqpilo
spetnienie warunkow ich realizacji i nie jest znana dokladna ich wartosc" oraz moment
wypiywu srodkow pieni?znych. Zobowiqzania warunkowe tworzy si? w jednostce w zwiazku
z udzielonymi gwarancjami i por?czeniami majqtkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji
i por?czenia.

Ustalanie wyniku finansowego:

1) w jednostce:

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy".

2) w organie jst:

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 „Niedobor
lub nadwyzka budzetu" wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych
w danym roku dochodow i wydatkow budzetowych oraz wydatkow niewykonanych
niewygasajqcych z kohcem roku, ujmowanych na odr?bnych kontach: 901 „Dochody
budzetowe", 902 „Wydatki budzetowe" oraz 903 „Niewykonane wydatki", z wyjqtkiem
operacji szczegolnych, okreslonych w odr?bnych przepisach.



Operacje wynikowe, ktore nie powodujq zwi?kszenia wydatkow i dochodow danego roku
buPdzetowe™(tzw. operacje niekasowe), dotyczqce przychodow ikosztow finansowych oraz
pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sq na koncie 962 „Wynk
na operacjach niekasowych". Wroku nast?pnym, po zatwierdzeniu sprawozdana
budzetowego przez organ stanowiqcy jst, saldo tego konta przeksi?gowywane jest na konto
960 „Skumulowana nadwyzka lub niedob6r budzetu". B,wn„]St.nvWyihk zwykonania budzetu wykazywany wsprawozdamu budzetowym Rb-NDS ustalany
iest wedtug przepisow rozporzqdzenia Ministra Rozwoju iFinansow zdnia 9stycznia 2018 r.
wsprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 z pozn. zm.).
Wykazywana wnim nadwyzka lub deficyt jst obejmuje dochody okreslone wustawie zdnia
13 listopada 2003 r. odochodach jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z2021 r. poz.
38), tj. zuwzgl?dnieniem srodkow funduszy pomocowych.
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Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 256/21

Wojta Gminy Sedziejowice
z dnia 31 maja2021 r.

WYKAZ I OPIS DZIALANIA PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH

STOSOWANYCH W URZEDZIE GMINY SEDZIEJOWICE

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. c ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pozn. zm.) ustala si? wykaz programow
komputerowych stosowanych w jednostce:
1) ,J(PERTIS (Finanse i Ksiegowosc, Podatki, Kasa)" - program opracowany przez firm?

„Macrologic sp. z o.o." z siedzibq w Lodzi; wersja 12.51, data rozpocz?cia eksploatacji -
01.01.2006;

2) „Platnik" - program opracowany przez firm? „Asseco Poland SA" z siedzibq
w Rzeszowie (przekazany przez ZUS); wersja 10.02.002, data rozpocz?cia eksploatacji -
01.01.2000;

3) ,Aga Kadry i Place" - program opracowany przez firm? „Streamsoft PC Biznes"
z siedzibq w Zielonej Gorze; wersja 5.1.126.1, data rozpocz?cia eksploatacji -
01.01.2013;

4) „BeSTi@" - program opracowany przez konsorcjum firm „ABG SPIN SA" i „SPUTNIK
SOFTWARE sp. z o.o." wedtug projektu realizowanego przez Ministerstwo Finansow;
wersja 7.012.03.02, data rozpocz?cia eksploatacji - 01.04.2006;

5) „Ewidencja Srodkow Trwalych " - program opracowany przez firm? „ARISCO sp. z o.o."
z siedzibq w Lodzi; wersja 7.0.0.0, data rozpocz?cia eksploatacji - 01.11.2008.

Opis oraz sposob dzialania programow

Program „XPERTIS (Finanse i Ksi?gowosc, Podatki, Kasa)" umozliwia m.in.:

• zaktadanie i aktualizacj? planu kont syntetycznych i analitycznych;
• ewidencj? dokumentow ksi?gowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych

i analitycznych;
• ewidencj? planu dochodow i wydatkow oraz zmian;
• sporzqdzanie sprawozdah budzetowych;
• jednoczesne prowadzenie planu i ksi?gowosci budzetowej;
• ewidencj? danych o kontrahentach;
• wykonywanie podstawowych wydrukow sprawozdawczosci budzetowej w oparciu

o zadekretowane dane z mozliwosciq ich edycji, wedhig obowiqzujqcych drukow;
• przenoszenie danych do systemu BeSTi@.

Program „Platnik" zapewnia pelnq obstug? dokumentow ubezpieczeniowych i wymian?
informacji z Zaktadem Ubezpieczeh Spolecznych.

Program pozwala mi?dzy innymi na:



• manualnq rejestracj? danych do dokumentow ubezpieczeniowych;
• utrzymanie danych osob ubezpieczonych;
• tworzenie dokument6w zgloszeniowych i rozliczeniowych;
. automatyczne tworzenie idrukowanie raportow miesi?cznych dla ubezpieczonego;
• wysytk? i potwierdzenie zestawow dokumentow;
. obslug? certyfikatow niezb?dnych do elektronicznej wymiany dokumentow zZUS.

Program „Aga Kadry i Place" przeznaczony jest do rozliczania ptatnosci z tytulu
wynagrodzeh uzyskiwanych z umow o prac?.

Usprawniaon: . ,. sporzqdzanie comiesi?cznych list wyplat, atakze wszelkich list szczegolnych (trzynastek,
nagrodjubileuszowych, swiadczeh urlopowych, itp.);

• dokonywanie przeszeregowah (zmian warunkow umow ioszacowania skutkow);
• rozliczanie naleznosci za nieobecnosci w pracy;
. terminowe rozliczanie podatku oraz skladek na ubezpieczenia spoleczne izdrowotne;
• wypiaty statych swiadczeh;
. regulowanie wszelkich zobowiazah pracownikow (skladki, splaty pozyczek, dobrowolne

ubezpieczenia);
. przekazywanie wynagrodzeh na osobiste konta bankowe pracownikow;
• sporzqdzanie zestawieh, sprawozdah i innych dokumentow (np. PIT).

Za pomocq programu mozna:
• prowadzic wszelkie niezb?dne kartoteki indywidualne pracownikow;
• przygotowywac dane dla programu „Ptatnik";
• tworzyc i drukowac roznorodne dokumenty i zestawienia;
• sporzqdzac przelewy wformie pliku wwybranym standardzie bankowosci elektronicznej;
. prowadzic rejestry umow pracownikow iwynikajqcych znich skladnikow wynagrodzeh.

Program BeSTi@" stuzy do zarzqdzania budzetem jednostki samorzqdu terytorialnego.
Wspomaga prac? wzakresie sprawozdawczosci i uchwal budzetowych, umozliwia tworzenie
raportow wroznych przekrojach na podstawie wprowadzonych danych. Obsluguje takze
tworzenie bilansow oraz elektroniczne przesylanie sprawozdah budzetowych do Mmisterstwa
Finansow za posrednictwem regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych odbywa si?
zmozliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego ibez uzycia zewn?trznych programow
pocztowych.

Program „Ewidencja Srodkow Trwalych" przeznaczony jest do prowadzenia
zautomatyzowanej ewidencji srodkow trwalych oraz ewidencjonowama pelnych danych o
poszczegolnych srodkach trwalych oraz wszelkich operacji znimi zwiqzanych.
Programzapewnia: . r ,
1) odpowiednia kontrol? nad prowadzona ewidencjq iamortyzacja srodkow trwatych;
2) wpelni automatyczne naliczenie odpisow amortyzacyjnych;
3) prowadzenie amortyzacji kilkoma metodami;
4) ewidencj? operacji ksi?gowych takich jak: modernizacja, przeszacowame, sprzedaz,

likwidacja



Program EST realizuje powyzsze cele poprzez:
1) tworzenie bazy danych wszystkich srodkow trwalych b?dqcych na wyposazeniu danej

jednostki budzetowej;
2) ewidencjonowanie pelnych danych o srodkach trwatych takich jak: dane ewidencyjne

srodka trwalego, klasyfikacj? srodkow trwatych, ewidencj? uzytkownikow (stanowisk
kosztow);

3) wydruk odpowiednich formularzy dokumentow OT, PT, LT, Karta ST;
4) przygotowanie zestawieh i wykazow srodkow trwatych.

Szczegolowy opis przeznaczenia poszczegolnych programow, sposobow ich dzialania, wykaz
zbiorow kont ksiqg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiqzah oraz
ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci, zasady ochrony danych,
a w szczegolnosci metody zabezpieczenia dost?pu do danych i systemu ich przetwarzania
oraz zasady stosowania algorytmow i parametrow, zawarte sq w odr?bnych dokumentacjach
uzytkownika.

gminyIs^d'zIejowice
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Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 256/21

Wojta Gminy Sedziejowice
z dnia 31 maja2021 r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbiorow ksiqg rachunkowych

Ochron? przed dost?pem osob nieupowaznionych zapewniajq zabezpieczenia pomieszczeh,
w ktorych przechowuje si? zbiory ksi?gowe. Sq to zamki zamontowane w drzwiach,
zabezpieczenie okien w postaci krat oraz system alarmowy wraz z monitoringiem obiektu
Urz?du Gminy. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sq
odpowiednie szafy.

Szczegolnej ochronie poddane sq:
1) sprz?t komputerowy uzytkowany w referacie finansowym;
2) ksi?gowy system informatyczny;
3) kopie zapisow ksi?gowych;
4) dowody ksi?gowe;
5) sprawozdania budzetowe i finansowe.

Dla prawidlowej ochrony ksiqg rachunkowych stosuje si?:
1) regularne wykonywanie kopii bezpieczehstwa na nosnik informatyczny;
2) odpowiedni poziom zarzqdzania dost?pem do danych pracownikow na roznych

stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi haslami
dost?pu, mozliwosc roznicowania dost?pu do baz danych i dokumentow w zaleznosci
od zakresu obowiqzkow danego pracownika);

3) profilaktyk? antywimsowq- stosowanie programow zabezpieczajqcych;
4) zabezpieczenia przed atakiem z zewnqtrz, tzw. firewalls;
5) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych;
6) systemy podtrzymywanianapi?cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Kompletne ksi?gi rachunkowe drukowane sq nie pozniej niz na koniec roku obrotowego.
Za rownowazne z wydrukiem uznaje si? przeniesienie tresci ksiqg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajqcy trwalosc zapisu informacji, przez czas nie krotszy
niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sq zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzeh albo inne dowody,
na podstawie ktorych nast?puje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczqc
od dnia, w ktorym pracownik przestal pracowac u danego platnika sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegajq:
1) dowody ksi?gowe dotyczqce pozyczek, kredytow i innych umow, roszczeh dochodzonych

w post?powaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczqtku roku



nast?pujqcego po roku obrotowym, wktorym operacje, transakcje i post?powanie zostaly
ostatecznie zakohczone, splacone, rozliczone lub przedawnione;

2) dokumentacja przyj?tego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uplywu ich waznosci;

3) ksi?gi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksi?gowe
i dokumenty- przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si? od poczqtku roku nast?pujqcego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory (dokumenty) dotyczq.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udost?pnienie sprawozdah finansowych i budzetowych oraz dowodow ksi?gowych, ksiqg
rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce
wsiedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby.
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