data sporzadzenia
22.03.2022r.
Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran

/ustugodawca/

Europejski Instytut Ustug Administracji Publicznej

(preferowany) mail: sekretariat@eiuap.pl
zadanieaudytowe@-eiuap.pl
zadanieaudytowe2@eiuap.pl

audytor: 505 667 853/ sekretariat: 507 940 096

pn — pt. godz. 7.00 - 15.00

www: https://eiuap.pl/

Znak: Sedziejowice.799.1720.9.2022

SPRAWOZDANIE Z ZADANIA AUDYTOWEGO
przeprowadzonego
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Sedziejowicach

Temat zadania: Analiza dziatalnosci statutowej jednostki organizacyjnej w zakresie realizacji powierzonych zadan.
Obszar dziatalnosci: Gminna Biblioteka Publiczna w Sedziejowicach.
Cel zadania:
1. zebranie informacji i wydanie opinii o dziataniach w obszarze zwigzanym z tematem zadania,
2. racjonalne zapewnienie, ze podejmowane dziatania w obszarze zwigzanym z tematem zadania sg realizowane.
Zakres podmiotowy: Gminna Biblioteka Publiczna w Sedziejowicach.
Zakres przedmiotowy zadania: Analiza dziatalnosci statutowej jednostki organizacyjnej w zakresie realizacji powierzonych zadanh.
Kryterium oceny: zgodno$¢ z przepisami prawa; po przeprowadzonych czynnosciach audytowych zostanie wydana ocena w obszarze
dziatalnoéci. Ocena dotyczy¢ bedzie w szczegdlnosci adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzgdczej w obszarze dziatalnosci.
Data rozpoczecia zadania: 23.02.2022 r.

USTALENIA
1. przepisy prawa powszechnie obowigzujgce
2. przepisy prawa wewnetrznie obowigzujgce
3. informacje na stronie BIP
4. 5 pism audytowanego z 15.03.2022 r.
5. pismo audytowanego z 21.03.2022 r.
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Uregulowania aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego:

aOrwNE

Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r.

Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej z dnia 25 pazdziernika 1991 r.

Ustawa o egzemplarzu obowigzkowym z dnia 7 listopada 1996 r.

Uchwata Rady Gminy Sedziejowice z dnia 22 marca 2013 r. w sprawie nadania Statutu Gminnej Bibliotece Publicznej w Sedziejowicach.
Zarzadzenie nr 158/20 Wojta Gminy Sedziejowice z dnia 26 maja 2020 r. w sprawie powofania dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Sedziejowicach.

Uregulowania aktéw prawa wewnetrznego:

1.

2.

3.

© @

10.
11.

12.

13.

Regulamin Organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach (zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 1/2013 Dyrektora GBP S-ce
z dnia 27 maja 2013).

Zarzadzenie nr 1/13 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach z dnia 27 maja 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach.

Zarzadzenie nr 2/13 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach z dnia 27 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia Polityki
Bezpieczenstwa i Instrukcji Zarzgdzania w Gminnej Bibliotece Publicznej w Sedziejowicach.

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach.

Zarzadzenie nr 1/2016 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach z dnia 4 stycznia 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach.

Zarzadzenie Nr 1/2017 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach z dnia 20 lutego 2017 r. w sprawie upowaznienia Pani
Kariny Miskiewicz do petnienia zastepstwa podczas nieobecnosci Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach.
Zarzadzenie Nr 2/2017 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach z dnia 27 lutego 2017 r. w sprawie szkolenia w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Polityka bezpieczenstwa przetwarzania danych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Sedziejowicach.

Instrukcja zarzgdzania systemami informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Sedziejowicach.

Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Sedziejowicach.
Zarzadzenie Nr 1/2018 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia polityki
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, Instrukcji zarzgdzania systemami informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania
danych osobowych oraz Instrukcji postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Sedziejowicach.

Zarzadzenie Nr 2/2018 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie powotania Inspektora
Ochrony Danych Osobowych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Sedziejowicach.

Zarzadzenie Nr 1/2019 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach z dnia 5 stycznia lutego 2019 r. w sprawie powotania
Administratora Systemow Informatycznych.
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Audytor wewnetrzny zapoznat sie z ww. aktami.

Rejestry

Rejestr umow

Rejestr umoéw (umowy zlecenia i o dzieto)

Ewidencja sumaryczna

Ewidencja delegacji stuzbowych

Rejestr kwerend

Rejestr ksigzek i czasopism udostepnianych na miejscu
Rejestr czasopism wypozyczanych na zewnatrz

Nazwy systemoéw informatycznych:

1.

3.
4.

System biblioteczny MAK+ - elektroniczny, zintegrowany system biblioteczny stworzony i rozwijany przez Instytut Ksigzki, stuzacy do
zarzgdzania bibliotekg i jej zbiorami. System umozliwia tworzenie elektronicznego katalogu bibliotecznego, bazy uzytkownikéw placowki,
rejestracje wypozyczen i udostepnien zasobdw oraz prowadzenie statystyki bibliotecznej. Praca w systemie odbywa sie poprzez
przegladarke internetowa.

Cyfrowa Wypozyczalnia Publikacji Naukowych ACADEMICA - darmowa wypozyczalnia umozliwiajgca korzystanie ze zbiorow cyfrowych
Biblioteki Narodowej. Sg wsréd nich: podreczniki akademickie, prace naukowe i popularnonaukowe, lektury na konkursy i olimpiady
przedmiotowe, czasopisma naukowe z listy MNiSzW ze wszystkich dziedzin wiedzy, a takze publikacje digitalizowane na podstawie
sugestii uzytkownikow i zbiory POLONY. Dostep do ACADEMIKI jest mozliwy z komputera — terminalu w czytelni. Instalacja CWPN
ACADEMICA byta niezbednym wymogiem, by skorzystac¢ z dofinansowania w ramach Kierunku interwenciji 1.1. Zakup i zdalny dostep do
nowosci wydawniczych Priorytetu 1. Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0 na lata 2021-2025.

Program Rewizor GT — program ksiegowy

Program streamsoft PC Aga — kadry i ptace — program kadrowy

Kontrole zewnetrzne

1.

2.

Listopad 2018 — Kontrola zewnetrzna-problemowa z Urzedu Gminy Sedziejowice w temacie: Kontrola ksiag rachunkowych, sprawozdan
finansowych, dochodéw budzetowych oraz celowos¢ zakupow i ich dokumentowanie w Gminnej Bibliotece Publicznej wraz z filiami.
Pazdziernik 2019 — Kontrola Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych w zakresie: Prawidlowosé i rzetelnos¢ obliczania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest ZUS oraz zgtaszanie do ubezpieczeh spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego; Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczeh spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczeh z tego tytutu; Prawidliowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe;
Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
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3. Listopad-Grudzien 2019 - Kontrola zewnetrzna-problemowa z Urzedu Gminy Sedziejowice w przedmiocie: Wprowadzanie, aktualizowanie
i realizowanie statutu jednostki oraz regulaminéw wewnetrznych w kontekscie obowigzujgcych przepisow oraz ocena funkcjonowania
kontroli zarzadcze;.

Kontrole wewnetrzne
Nie byto

Kontrole funkcjonalne
Nie byto

Szkolenia
- Szkolenie ,Czytelnictwo nastolatkow” — WBP £odz - 2017 r.

- Szkolenie ,Biblioteka przestrzenig ksztattowania kultury czytelniczej Miodych” — WBP Lédz - 2017 r.
- Szkolenie ,Ksigzka obrazowa. Komiksy"- BP task - 2017 r.

- Szkolenie z RODO — GBP Sedziejowice - 2018 r.

-Szkolenie ,Sprawozdanie roczne opisowe” BP task - 2019 r.

-Szkolenie ,Obstuga Klienta/ Mieszkanca w JST" - 2021 r.

- Szkolenie ,Vademecum Inspektora Ochrony Danych” - 2021 r.

- Zaswiadczenie uczestnictwa w projekcie edukacyjnym "Dlaczego warto czytac?" zakonczonym webinaremz — == z, Wydawnictwo
Zielona Sowa zrealizowanym 1.12.2021 r.

- Zaswiadczenie uczestnictwa w warsztacie z kompetencji cyfrowych: Poznaj Otwarte Zasoby Edukacyjne i Canve realizowanym w ramach
projektu Spotdzielnia Otwartej Edukacji w bibliotece - 23.02.2021 r.

- Dyplom ukor'\cze;ia szkolenia pt. Zarzadzanie Projektami w Administracji Samorzgdowej 12.10.2021 r.

- Uniwersytet Warszawski — Podyplomowe Studia Bibliotekoznawstwa — 2020/2021

- Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy — Studia Podyplomowe: Zarzadzanie Instytucjami Kultury —2021/2022 (w toku)
- Goma Ksztatcenie Kadr w Sieradzu — Szkolenie okresowe w zakresie bhp dla pracodawcow i osob kierujgcych pracownikami

- Goma Ksztatcenie Kadr w Sieradzu — kurs: metodyka prowadzenia instruktazu stanowiskowego bhp
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Sprawozdania

Podmiot do ktérego skiada sie . . . Okresowos¢ Termin .
Lp. . Przedmiot spr./czego dotyczy/ Oznaczenie sprawozdania g obow. Data zlozenia
sprawozdanie sprawozdania .
sktadania

1. | Gmina Sedziejowice Kwartaine o stanie naleznosci za IV Rb-N kwartalne 10-01-2021 | 11-01-2021
kwartat 2020r.

2. | Gmina Sedzigjowice Kwartaine o stanie zobowigzan za IV Rb-Z Kwartalne 10-01-2021 | 11-01-2021
kw.2020 r.

3. | Gus Spr.o pracujacych ,wynagrodzeniach i 7-06 Roczne 20-01-2021 | 15-01-2021
czasie pracy

4. GUS Spr.o finansach kultury F-ol/dk Kwartalne 30-01-2021 15-01-2021

5 Biblioteka Narodowa R_aport z zakgpu nowosci wydaw..dla Raport z otrzymanej dotacji roczne 15-01-2021 07-01-2021
bibliotek publicznych w 2020 r.

6. | Gmina Sedziejowice fgrza(‘)"é%zfa”'e zwyk.planu finansowego | e e Roczne 28-02-2021 | 26-02-2021

7. GUS Spr.o finansach instyt.kultury F-02/dk Roczne 31-03-2021 25-03-2021

8. Gmina Sedziejowice r-k zyskow i start R-k zyskow i strat Roczne 31-03-2021 22-03-2021

9. Gmina Sedziejowice Bilans Bilans Roczne 31-03-2021 22-03-2021

10. | Gmina Sedziejowice Inf.dodatkowa,zest kont do Dok..do bilansu Roczne 31-03-2021 | 22-03-2021
bilansu,zestawienie umorzen

. - . r-k zyskow i strat,
11. | Krajowa Administracja Skarbowa bilans inf.dodatkowe,CIT 8 CIT_8 Roczne 31-03-2021 29-03-2021
Raport o stanie zapew.
12. | GUS Rap.o stanie dostepnosci dostepnosci podmiotu Roczne 31-03-2021 30-03-2021
publicznego
13. | GUS Spr.o finansach za | kwartat 2021 r. F-01/dk Kwartalne 30-04-2021 26-04-2021
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14. | Gmina Sedziejowice farartaine o stanie naleznoscl za twartat | gy, Kwartalne 10-04-2021 | 09-04-2021

15. | Gmina Sedziejowice Kwartalne o stanie zobowigzan za | Rb-Z Kwartalne 10-04-2021 | 09-04-2021
kw.2020 r.

16. | GUS Badanie zapotrzebowania rynku pracy na | ; ;5 Roczne 14-05-2021 | 07-05-2021
pracownikow

17 | Gmina Sedziejowice Kwartalne o stanie zobowigzan za |l Rb-Z Kwartalne 10-07-2021 | 08-07-2021
kw.2020 r.

18 | Gmina Sedziejowice g(‘;"za(;:a'”e o stanie naleznosci za L kwartat | o, kwartalne 10-07-2021 | 08-07-2021

19. | Gmina Sedziejowice Sprawozdanie z wyk.planu finansowego | o0 e Pétroczne 30-07-2021 | 28-07-2021
za | potrocze 2021 r.

20. | cus rSpr.o finansach kultury za | potrocze 2021 F-01/dk kwartalne 30-07-2021 28-07-2021

21. | Gmina Sedzigjowice Kwartaine o stanie zobowigzan za lll Rb-Z kwartalne 10-10-2021 | 07-10-2021
kw.2020 r.

22. | Gmina Sedziejowice Kwartalne o stanie naleznosci za |l Rb-N Kwartalne 10-10-2021 07-10-2021
kwartat 2020 r.

23. | GUS Sprawozdanie o finansach kultury za Il F-01/dk Kwartalne 30-10-2021 26-10-2021
kwart. 2021 r.

Audytor wewnetrzny zapoznat sie z:
Regulaminem Organizacyjnym Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach.

Audytor wewnetrzny zapoznat sie z:
Zakresem obowigzkéw pracownikdw wykonujgcych czynnosci bedgce przedmiotem badania audytowego.

Audytor wewnetrzny zapoznat sie z:

1. Sprawozdaniem z wykonania planu finansowego Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach za 2021 rok.
2. Planem Finansowym Gminnej Biblioteki Publicznej na 2021 rok.
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Struktura zatrudnienia

stanowiska stanowiska stanowiska | wymiar staz pracyw | staz pracyna
Lp. | Siahowisko skizbows knig Insnvisko kierownicze urzednicze pomocnicze etatu jednostce stanowisku
1|Dyrektor = - Dyrektor GBP 1 1rok9m-cy |1rok9m-cy
2 |Miodszy bibliotekarz — — Mtodszy bibliotekarz 132 lata 6 m-cy |32 lata 6 m-cy
3 | Mtodszy bibliotekarz —— — Mtodszy bibliotekarz 19lat10m-cy |9lat 10 m-cy
4 |Mtodszy bibliotekarz — — Mtodszy bibliotekarz 1 4 lata, 4 m-ce |4 lata, 4 m-ce
5|Pomoc bibliotekarza ————— — Pomoc bibliotekarza 1 1rok, 2m-ce |1rok, 2 m-ce
6 |Gtéwna ksiegowa — Ksiegowa 0,25 17 1at,5 m-cy |17 lat,5 m-cy
Uwaga audytowanego: — ~wszastepuje przebywajgcg na urlopie na urlopie wychowawczym (a wezeénigj urlopie macierzynskim) = ——m

Kiedy odbyla sie ostatnia inwentaryzacja
Ostatnia inwentaryzacja w bibliotece gtoéwne;j i filiach odbyta sie w grudniu 2021 roku.
Ostatnia likwidacja miata miejsce wroku 2017

Umowy powierzenia rzeczy do rozliczenia
Nie dotyczy

Jakimi jednostkami (budynkami, obiektami) zarzadza jednostka wraz w wskazaniem do jakich dziatan sg wykorzystywane
w dziatalnosci.

Gminna Biblioteka Publiczna w Sedziejowicach skiada sie z 4 budynkow.

Budynek nr 1 Gminnej Biblioteki Publicznej w Sedziejowicach, zlokalizowany jest przy ul. Wielunskiej 7, 98-160 Sedziejowice.

Budynek nr 2 GPB Sedziejowice (Filia w Marzeninie), zlokalizowany jest przy ul. Zdunskiej 1, 98-160 Sedziejowice.

Budynek nr 3 GPB Sedziejowice (Filia w Pruszkowie), zlokalizowany jest przy ul. Gtéwnej 1, 98-160 Sedziejowice.

Budynek nr 4 GPB Sedziejowice (Filia w Siedlcach), zlokalizowany jest Siedice 31, 98-160 Sedziejowice.

We wszystkich budynkach biblioteka prowadzi wypozyczalnie, mozliwe jest skorzystanie takze z czytelni. Ponadto w budynku biblioteki gtownej
lub na jego patio odbywajg sie zajecia dla dzieci i miodziezy, spotkania autorskie, spotkania grup Dyskusyjnego Klubu Ksigzki.

Ewidencja ksiggozbioru biblioteki i filii
Ewidencja ksiggozbioru biblioteki i filii prowadzona jest elektronicznie w programie MAK+.

Ewidencja czasopism biblioteki i filii
Biblioteka i filie nie prowadzg ewidencji czasopism.
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Inna ewidencja np. multimediow biblioteki i filii

Ewidencja multimediéw biblioteki i filii prowadzona jest elektronicznie w programie MAK+.

Informacje w stosunku do biblioteki i filii

ILOSC UDOSTEPNIEN

GBP w Sedziejowicach
Ip. ilos¢ udostepnien 2019 2020 2021
1 | ksigzek 18070 13426 13902
2 | czasopism 3286 879 99
3 | multimediéw 5 12 42
4 | innych (jakich) 209 39 199
GBP w Sedziejowicach Filia w Marzeninie
Ip. ilo§¢ udostepnien 2019 2020 2021
1 | ksigzek 3853 1816 1854
2 | czasopism 1050 217 25
3 | multimediéw
4 | innych (jakich)
GBP w Sedziejowicach Filiaw Pruszkowie
Ip. ilo$¢ udostepnien 2019 2020 2021
1 | ksigzek 3874 1260 1535
2 | czasopism 994 254 45
3 | multimediéw
4 | innych (jakich)
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GBP w Sedziejowicach Filiaw Siedlcach

Ip. ilos¢ udostepnien 2019 2020 2021
1 | ksigzek 2477 1166 1826
2 | czasopism 605 124 20
3 | multimediéw
4 | innych (jakich)

GBP w Sedziejowicach

ILOSC ZAKUPOW ( INNYCH POZYSKAN)

Ip. ilo$¢ zakupoéw ( innych pozyskan) 2019 2020 2021
1 | ksigzek 1065 1338 942
2 | czasopism 13 8 6
3 | multimediéw 1 31 24
4 | innych (jakich) 178 105 119
GBP w Sedziejowicach Filia w Marzeninie
Ip. ilos¢ zakupow (innych pozyskan) 2019 2020 2021
1 | ksigzek 252 156 281
2 | czasopism 4 3 3
3 | multimediéw
4 | innych (jakich)
GBP w Sedziejowicach Filia w Pruszkowie
Ip. ilos¢ zakupow (innych pozyskan) 2019 2020 2021
1 | ksigzek 230 278 219
2 | czasopism 5 5 3
3 | multimediéw
4 | innych (jakich)
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GBP w Sedziejowicach Filia w Siedicach

Ip. ilo§¢ zakupoéw ( innych pozyskan) 2019 2020 2021
1 | ksigzek 146 153 200
2 | czasopism 4 3 3
3 | multimediéw
4

innych (jakich)

GBP w Sedziejowicach

ILOSC 0SOB KORZYSTAJACYCH

Ip. ilos¢ oso6b korzystajacych 2019 2020 2021
1 | ksigzek 9559 5577 5694
2 | czasopism 2611 377 | -
3 | multimediéw 5 51 42
4 | innych (jakich) 180 | ----------- 199
GBP w Sedziejowicach Filia w Marzenini
Ip. ilos¢ oso6b korzystajacych 2019 2020 2021
1 | ksigzek 1630 606 890
2 | czasopism 790 180 25
3 | multimediéw
4 | innych (jakich)
GBP w Sedziejowicach Filia w Pruszkowi
Ip. ilos¢ oséb korzystajacych 2019 2020 2021
1 | ksigzek 1476 431 476
2 | czasopism 100 46 45
3 | multimediéw
4

innych (jakich)

GBP w Sedziejowicach Filia w Siedlcach
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Ip. ilos¢ oséb korzystajgcych 2019 2020 2021

1 | ksigzek 1039 342 604
2 | czasopism 475 80 20
3 | multimediéw

4 | innych (jakich)

Kiedy byta przeprowadzona ostatnia inwentaryzacja, w tym ksiegozbioru.
Ostatnia inwentaryzacja sprzetéw miata miejsce w grudniu 2021 roku, natomiast ostatnie skontrum w bibliotece gtéwnej i filiach zostato
przeprowadzone w listopadzie 2017 roku, kolejne planowane jest na IV kwartat roku obecnego.

Dziatania zwigzane z tematem pisma ( w bibliotece i filiach (oddzielnie)).

Gminna Biblioteka Publiczna w Sedziejowicach oprécz swojej podstawowej roli upowszechniania czytelnictwa wsrdd mieszkancow gminy
prowadzi tez szereg innych przedsiewzie¢. Sg to spotkania autorskie, zajecia warsztatowe, spotkania Dyskusyjnego Klubu Ksigzki, codzienne
zajecie dla dzieci podczas wakaciji i ferii zimowych. Organizujemy tez réznego rodzaju konkursy. W miare mozliwosci staramy sie pozyskiwaé
srodki zewnetrzne na realizacje przedsiewzie¢ lub wyposazenie. W ubiegtym roku uruchomilismy letnig czytelnie ,Na patio”, gdzie na swiezym
powietrzu, przy kawie lub herbacie, mozna poczyta¢ ksigzki lub prase w formie cyfrowe;.

Jakie uroczystosci, imprezy, wydarzenia, koncerty byty przeprowadzone w poszczegdlnych miesigcach w 2021 r.

GBP Sedziejowice

Styczen:

- Wystawa nowosci wydawniczych dla dzieci i dorostych
Luty:

- Udziat w akcji "Mata Ksigzka-Wielki Cztowiek"
Marzec:

- Konkurs Czytelnik Roku 2020

- Wystawa nowosci wydawniczych dla dzieci
Kwiecien:

- Udziat w ogdlnopolskiej akcji "Zonkile 2021"
Maj:

- Otwarcie "Letniej Czytelni na Patio"

- Spotkanie Dyskusyjnego Klubu Ksigzki

- Wystawa nowosci wydawniczych
Czerwiec:
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- Dzien dziecka z bibliotekg

- Konkurs literacki "Wiosenna lektura”

- Konkurs fotograficzny dla dorostych "Pokaz nam swojg domowg biblioteczke"
- Konkurs fotograficzny dla dzieci "Pokaz nam swojg potke z ksigzkami"
- Spotkanie autorskie z Mariuszem Czubajem

- IX Rajd Rowerowy po gminie Sedziejowice pt. Rymami zdobiony $wiat "Swiatka"
Lipiec:

- Potkolonie w bibliotece

- Spotkanie Dyskusyjnego Klubu Ksigzki

- Zajecia dla dzieci "Wakacje z Bibliotekg"

Sierpien:

- Zajecia dla dzieci "Wakacje z Bibliotekg"

- Udziat w akcji "Wakacje na plus"

- Spotkanie Dyskusyjnego Klubu Ksigzki"

- Udziat w akcji " Wakacje petne pasji u Samych Swoich"

- Udziat w festynie "I Sedziejowicki Dzien Seniora"

Wrzesien:

- Narodowe Czytanie "Moralno$¢ Pani Dulskiej"

- Wystawa nowosci wydawniczych

Pazdziernik:

- Spotkanie Dyskusyjnego Klubu Ksigzki

- Konkurs fotograficzny "Czytamy w podrozy"

- Wystawa nowosci wydawniczych

Listopad:

- 2 Spotkania Dyskusyjnego Klubu Ksigzki

- Dyktando dla dorostych w ramach DKK

- Spotkanie Autorskie z Markiem Lorencem

- Spotkanie dzieci z samorzgdowcami gminy Sedziejowice

- Konkurs fotograficzny "Widokéwka z mojej miejscowosci na Swieto Niepodlegtosci"

Grudzien:

- Warsztaty plastyczne dla dzieci

- Warsztaty plastyczne dla niepethosprawnych
- Udziat w kiermaszu Bozonarodzeniowym

- Spotkanie Dyskusyjnego Klubu Ksigzki
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GBP Filia Marzenin
Styczen-Grudzien
- Wystawa NowosSci
Marzec:
- Akcja Czytelnik Roku 2020
- Akcja Czytelnik Roku 2021

GBP Filia Pruszkéow
Styczen-Grudzien
- Wystawa Nowosci
Marzec:
- Akcja Czytelnik Roku 2020
- Akcja Czytelnik Roku 2021

GBP Filia Siedlce
Styczen-Grudzieh
- Wystawa Nowosci
Marzec:
- Akcja Czytelnik Roku 2020
- Akcja Czytelnik Roku 2021

Zakres kontaktu z czytelnikami droga elektroniczng, w tym w zakresie funkcjonalnosci strony internetowej biblioteki, w tym kierunki
zmian, usprawnienia.

Pracownicy GBP w Sedziejowicach kontaktujg sie z czytelnikami za pomocg strony fb ,Gminna Biblioteka Publiczna w Sedziejowicach” oraz
profilu fb ,Biblioteka Sedziejowice”. Strona www jest przestarzata i niefunkcjonalna (sami nie mozemy wprowadzacé tresci), dlatego trwajg ostatnie
prace nad uruchomieniem nowej strony www. Liczymy, Ze juz w kwietniu 2022 stanie sie to faktem.

Swobodna wypowiedzi w zakresie zadania audytowego, w tym:
1. w zakresie celéow zakladanych, kierunkéw rozwoju

Chcemy, by GBP w Sedziejowicach byta placowka nowoczesng, potrzebng i przyjazng dla wszystkich grup mieszkancow korzystajacych z jej
ustug. By ksigznica wspierata ogélny rozwdj spoteczenstwa lokalnego, promowata dzielenie sie kulturg, tworzyta przestrzeh do rozmowy i
wspotpracy, a przez to byla waznym punktem na mapie nie tylko gminy Sedziejowice, ale i powiatu taskiego. Dlatego tez podobnie jak przed
rokiem, uruchomimy na bibliotecznym patio letnig czytelnie i przygotujemy dla jej gosci nowe atrakcje. Ponadto planujemy z poczatkiem kwietnia
zainaugurowac¢ dziatalnos¢ wystawienniczg. Do potrzeb ekspozycji prac i wytwordw artystycznych zaadoptowaliSmy dawng pracownie
komputerowg. Obecnie nie ma bowiem potrzeby utrzymywania tejze z kilkunastoma stanowiskami komputerowymi. Sala ta jest na tyle
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uniwersalna, ze moze stuzy¢ réwniez do prezentacji seanséw filmowych. Projekcje takie prowadziliSmy juz podczas zajeé¢ feryjnych z dzieémi.
Pozwala nam na to wykupiony parasol licencyjny. Myslimy tez o uruchomieniu dziatalno$ci wydawniczej, za dwa lata biblioteka obchodzi jubileusz
75-lecia dziatalnosci i pozycji monograficzna poswiecona naszej placoéwce byta idealna dla zainaugurowania takiej dziatalnosci.

2. zatrudnienia
Obecnie w bibliotece sg cztery etaty merytoryczne. W okresie urlopowym, przy uruchomieniu letniej czytelni i dziatajgcych filiach, obecny stan
zatrudnienia wydaje sie by¢ niewystarczajgcy. W ostatnich latach wspomagajg nas stazystki z PUP oraz osoby zatrudnione do obstugi czytelnikow
na umowe-zlecenie. Dodatkowy etat (i idgce za tym $rodki) zdecydowanie poprawityby sytuacje w tym zakresie.

3. potrzeb instytucji i propozycji usprawnien
Obecnie najwiekszg potrzebg GBP jest konieczno$¢ posiadania pomieszczenia magazynowego, gdzie mozna w bezpieczny sposob
przechowywac sprzety i materiaty nie bedgce w codziennym uzytku, jak np. wyposazenie letniej czytelni, rzadziej uzywane sprzety i inne
posiadane wyposazenie.

4. wspotpracy z innymi bibliotekami, np. w wojewodztwie.
Na co dzien wspotpracujemy z Wojewoddzkg Bibliotekg Publiczng im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego w todzi, m.in. w zakresie realizacji zadan
statutowych, podnoszenia kwalifikacji kadry pracowniczej, prowadzenia Dyskusyjnego Klubu i Ksigzki. Wspotpracujemy rowniez z Biblioteka
Publiczng im. Jana taskiego Mtodszego w tasku, ktéra pemi role biblioteki powiatowej. A takze Powiatowg Bibliotekg Publiczng w Sieradzu. Z
obu placowkami wspotpracujemy na zasadzie wymiany doswiadczen, wspomaganiu w zajeciach warsztatowych i innych przedsiewzieciach. W
tym roku nawigzaliSmy tez wspotprace z Bibliotekg Publiczng Gminy Kosakowo im. Augustyna Necla (pomorskie), czego efektem jest m.in.
wzbogacenie naszych zbioréw o roczniki kulturalne z tamtego terenu.

Audytor zwrécit sie o informacje ws. zamowienh publicznych.

lle zamoéwien publicznych zostato przeprowadzonych od 01.01.2021 r. ponizej 130000 zt

GBP w Sedziejowicach nie w roku 2021 i wczesniej nie prowadzita rejestru zaméwien publicznych. Z reguty zakupy odbywajg sie na zasadzie
zapytania o cene. Zapytanie ofertowe zastosowaliSmy jedynie przy zakupie sprzetu komputerowego w ramach realizacji program ,Kraszewski
dla bibliotek”

Rejestr zaméwien publicznych ponizej 130000 zt
GBP w Sedziejowicach nie w roku 2021 i wczesniej nie prowadzita rejestru zamdwien publicznych.

Jakie mechanizmy kontroli zostatly wprowadzone w celu unikniecia dzielenia przedmiotu zaméwienia
Nie dotyczy

Jakie stanowisko/a pracy wykonuje zamoéwienia publiczne
Nie dotyczy
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Czy byty kierowane zarzuty w zakresie prowadzonego postepowania przez wykonawcéw w okresie od 01.01.2021

Nie dotyczy

W ilu postepowaniach od 01.01.2021 oczekiwano spetnienia dodatkowego kryterium przez wykonawce wptywajacego na wyboér

Nie dotyczy

Rejestr zakupow w 2021
Nie byt prowadzony rejestr zakupow. Wszystkie zakupy udokumentowane sg fakturami.

Uregulowania wewnetrzne zwigzane z zamoéwieniami publicznymi ponizej 130000 zt
GBP nie posiada uregulowan wewnetrznych w tym zakresie

Audytor wewnetrzny zapoznat sie z:
1. Ewidencjg umow w 2021 r.
2. Ksiegg inwentarzowa.
ZAKONCZENIE
Opinia audytora wewnetrznego o biegu zadania audytowego:
1. precyzyjne i merytoryczne odpowiedzi
2. spdjne i terminowe odpowiedzi

Ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze dziatalnosci jednostki

Opinia audytora wewnetrznego:

W BADANYM OBSZARZE AUDYTU WEWNETRZNEGO
/por. temat zadania/, ’
AUDYTOR WEWNETRZNY NIE DOSTRZEGL UCHYBIEN

Skoro uchybien nie dostrzezono, nie sformutowano zalecen w badanym obszarze.

BADANIE AUDYTOWE OPOWIADA SIE ZA

POZYTYWNA OCENA AUDYTOWANEGO W OPARCIU O PRZYJETE KRYTERIUM.
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Rekomendacije:

1) dokumentowanie kontroli funkcjonalnej pracownikow w obszarze badania (kontrola incydentalna); kierownik -pracownik, prowadzenie rejestru
kontroli funkcjonalnej dla przeprowadzonych kontroli, ktére nie majg odzwierciedlenia w aktach sprawy kontrolowanej (rejestr kontroli; kolumna
z podpisem kontrolowanego o wyniku kontroli)

2) dokumentowanie kontroli wewnetrznej w obszarze badania (kontrola problemowa) — dokumentowanie kontroli poprawnosci wykonywania
zaprojektowanego systemu realizacji zadah w badanym obszarze (plan kontroli, sprawozdania z wykonania planu kontroli)

3) wprowadzenie regulaminu zamowien publicznych/zakupow ponizej 130 000zt.

Informacja:
~,rekomendacje” — propozycje audytora wewnetrznego mogace przyczynic¢ sie do wzmocnienia zaprojektowanego systemu realizacji zadan w badanym obszarze; tj. wdrozonych
mechanizméw kontroli.

Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran
/podpis elektroniczny/

zaswiadczenie Ministra Finanséw nr 264/2004

Podpisano przez/ Signed by:
ANDRZE]

HAWRAN

Data/ Date: 22.03.2022 10:32
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